VAN BAN PEN BIEN TU
551932 Ngay 09/04/2025

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:322 /QDP-BNV Ha Noi, ngay 08 thang 04nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bo sung va bai bé
linh vuc quéan ly lao dgng ngoai nwéc thugc pham vi chirc ning
quan ly caa B¢ Noi vu

BO TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghj dinh sé 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phui quy dinh chize ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bé
Ngi vu;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soét th: tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay
14 théng 5 ndm 2013 ciia Chinh phu siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac ngh;
dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh;j dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phi sita déi, bé sung mét sé diéu cuia cac
Ngh; dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé truong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Theo dé ngh; cia Cuc trieong Cuc Qudn Iy lao dong ngodi nwéc va Chanh
Van phong Bé Noi vu.

QUYET PINH:

~ Dbiéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc sua
doi, bo sung va béi bo linh vuc quan 1y lao dong ngoai nudc thugc pham vi
chuc nang quan ly caa Bo Noi vu (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sau: s6 1632 /QD-LDTBXH ngay 6/11/2015, s6 1480 /QP-
LDTBXH ngay 27/10/2016, s6 1511/QD-LDTBXH ngay 31/12/2021, sb
58/QD-LDTBXH ngay 26/1/2022, s6 1925/QD-LDTBXH ngay 14/12/2023, s6
624/Qb-BLDTBXH ngay 17/5/2024 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
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Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Cuc trusng Cuc Quan 1y lao dong ngoai
nuéc, Vu truong Vu Phap ché, Thu truong cac don vi thudc va truc thudce Bo,
Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.BO TR[{()NG
-NlAlu bieu 3; . THU TRUONG
- B truong (dé bic);

- Cac d/c Thir truong (dé b/c);

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); -~

- UBND, SNV céc tinh, thanh phé truc thusc TW;

- Trung tdm COng nghé Thong tin (dang tai ™
website);

- Luu: VT, Cuc Quan 1y lao ddng ngoai nudc, -

VP (VTLT&KSTTHC).

Vii Chién Thing



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 322 /QD-BNV ngdy 08 thang 04nim 2025 cia Bé trieeng Bo Ngi vu)

PHU LUC
THU TUC HANH CHINH BPUQC SUA POI, BO SUNG VA BAI BO LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAINUGC
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwec sira d6i, bd sung linh vuc quan 1y lao dong ngoai nwéc thudc pham vi chire niing
quan ly caa By Ngi vu

STT | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQP quy | Quyétdinh | Linh vuc | Co quan
TTHC dinh ndi dung| cong bo cii thuc hién
stra doi, bd sung
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 | 2.002027 | Cap Giay phép hoat dong dich vu dua nguoi | Nghi  dinh  s6 | Quyét dinh s6 | Quan Iy lao | Bo Noi vu
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai | 25/2025/Nb-CP 1511/Qb- dong ngoai
theo hop ddng ngay 21 thang 02 | LDTBXH ngay | nudc
2 | 1.005131 | Didu chinh thong tin Gidy phép; Cap lai Gidy | "am 2025 cua | 31/12/2021  "8iany a0 | B Noi vu
phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Chinh pha quy dong ngoai
Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop | 4NN chic nang, nuéc
déng nhiem vy, aiyen
] han va co cau to ] )
3 ]11.005129 | bang ky hop dong cung tmg lao dong cua | chic cua Bd Noi | Quyet dinhso | Quan ly lao | Bo Noi vu
doanh nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao |y - 624/QD- dong ngoai
dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo | LDTBXH ngay | nuéc
hop déng 17/5/2024




2.002025

Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap tur
90 ngay tro Ién

1.005060

Bao cao dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai cua to chac, ca nhan Viét
Nam dau tu ra nudc ngoai

1.005130

Béo céo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai caa doanh nghiép trung
thau, nhan thau cong trinh, du an ¢ nudc ngoai

1.005127

Cap Giay xac nhan vé thoi gian di hop tac lao
dong dé giai quyét ché do bao hiém x4 hoi dbi
V61 nguoi lao dong la doi trudng, phién dich,
can bo vung di lam viéc & cac nudc Pong Au
va Lién X6 cii di vé nudc trudc ngay
01/01/2007

2.001984

I;lS tro doanh nghiép khai thac, phat trién va
on dinh thi truong lao ddng ngoai nudc

1.005054

H3 trg than nhan cua ngudi lao dong bi chét,
mat tich trong thoi gian lam viéc ¢ nudc ngoai

Quan ly lao | Bo Noi vu
dong ngoai
nudc
Quanly lao | Bo Noi vu
doéng ngoai
nudc
Quan ly lao | Bo Noi vu
dong ngoai
nudc
Quyét dinh s6 | Quanly lao | Cuc Quan
1632/Qb- dong ngoai | ly lao dong
LDTBXH ngay | nudc ngoai
06/11/2015 nuoc
Quyét dinhsé |Quanlylao | Quy  Ho
58/Qb- dong ngoai | trg  Viéc
LDTBXH ngay | nuéc lam ngoai
26/01/2022 nudc
Quanlylao | Quy Hb
dong ngoai | trg  Viéc
nuoe lam ngoai

nuocC
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1.005050

Ho tro doanh nghiép trong cac truong hop: (i)
giai quyét rui ro cho ngudi lao dong; (i) dua
thi hai, di hai cia ngudi lao dong bi chét vé
nudc

11

2.001978

HG trg ngudi lao dong trong mot sd truong
hop rai ro khi lam viéc & nudc ngoai theo hop
déng

12

2.001976

H4 tro nguoi lao dong phai vé nudc trudc thoi
han do bi tai nan lao dong, tai nan rui ro, 6m
dau, bénh tat dén mac khéng con kha ning tiép
tuc lam viéc ¢ nudc ngoai

13

1.005037

Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong di lam viéc
& nudc ngoai; doanh nghiép dua nguoi lao
dong di dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang
nghé & nudc ngoai (hop dong tir 90 ngay tro
Ién)

14

2.002104

Thu tuc hd tro cho nguodi lao dong tham gia
cac chuong trinh dao tao, nang cao trinh d6 tay
nghé

Quanlylao | Quy Hb
dong ngoai | trg  Viéc
nudc lam ngoai
nudc
Quanlylao | Quy Ho
dong ngoai | trg  Viéc
nuoe lam ngoai
nudc
Quanlylao | Quy Hb
dong ngoai | tro  Viéc
nudc lam ngoai
nudc
Quyét dinh s6 | Quan Iy lao | B6 Noi vu
1511/Qb- doéng ngoai
LDTBXH ngay | nuoc
31/12/2021
Quyét dinh sé | Quanly lao | B Noi vu
1480/Qb- dong ngoai | (Cuc Quan
LDTBXH ngay | nudc 1y lao dong
27/10/2016 ngoai

nudcC)
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1.008387

Dbang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc tai Pai Loan (Trung

Quéc)

16

1.008388

Pang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc tai Nhat Ban

17

1.010653

Poi Giay phép hoat dong dich vu theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 74 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong

18

1.010654

Pang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam giup viéc gia dinh & nudc
ngoai

19

1.010655

Pang ky truc tu;N/é'n hop dong lao dong va dong
gop vao Quy Ho tro viéc 1am ngoai nudc

20

1.010656

bang ky hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban

21

1.010697

Chuan bi ngudn lao dong cua doanh nghiép
hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Yiét
Nam di lam viéc ¢ nu6c ngoai theo hop dong

Quyét dinh s6 | Quan ly lao | Bo Noi vu
1511/Qb- dong ngoai
LDTBXH ngay | nudc
31/12/2021 Quan ly lao | Bd Noi vu
doéng ngoai
nudc
Quyét dinh s6 | Quan ly lao | Bo Noi vu
1511/Qb- dong ngoai
LDTBXH ngay | nuoc
31/12/2021
Quan ly lao | Bd Noi vu
dong ngoai
nudc
Quan ly lao | Bo Noi vu
dong ngoai
nudc
Quan ly lao | Bo Noi vu
dong ngoai
nudc
Quyét dinh s6 | Quan ly lao | Bo Noi vu
624/Qb- dong ngoai
LDTBXH ngay | nuoc

17/5/2024




B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1
2.002028

Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

2 1.005132

Piang ky hop dong nhan lao dong thuc tap
dudi 90 ngay

3 2.002105

Tha tuc hd tro cho nguoi lao dong thude doi
twong 12 nguoi dan toc thiéu sb, nguoi thudc
ho nghéo, can nghéo, than nhan nguoi cé cong
véi cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong

4 1.005219

Thu tuc hd trg cho ngudi lao dong thudc doi
tugng 1a nguoi bi thu hoi dat nong nghiép di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

Nghi dinh s
45/2025/Nb-CP
ngay 28/02/2025
caa Chinh phu
quy dinh t6 chuc
cac co quan
chuyén mon
thuoc Uy ban
nhan dan tinh,
thanh pho truc
thudc Trung
wong va Uy ban
nhan dan huyén,
guan, thi x4,
thanh phd thuoc
tinh, thanh phé
thudc thanh phé
truc thudc trung
uong

Quyét dinh s6 | Quanlylao | Co quan
1925/Qb- dong ngoai | chuyén
LDTBXH ngay | nuéc mon vé lao

14/12/2023 dong
thudc
UBND
cap tinh
Quyét dinhsé |Quanlylao | Co quan
58/Qb- dong ngoai | chuyén
LDTBXH ngay | nuéc mon vé lao
26/01/2022 dong
thuoc
UBND
cap tinh
Quyét dinhsé | Quanlylao | S& Noi vu
1925/Qb- dong ngoai | hoac
LDTBXH ngay | nuéc Phong Noi
14/12/2023 vu theo
phan cip
Quan ly lao | Chu dau tu
dong ngoai
nudc




5 1.000502 | Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép dua Quyét dinhsé |Quanlylao | Co quan

nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh do, 1511/Qb- dong ngoai | chuyén

k¥ nang nghé & nuéc ngoai (hop ddng dudi 90 LDTBXH ngay | nudc mon vé lao

ngay) 31/12/2021 dong
thuoc Uy
ban nhéan
dan  cap
tinh

2. Danh muc tha tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi chirec ning quan ly cia By Lao dong - Thwong binh va Xa hji
(nay la Bo Noi vu)

STT| S6hoso Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy | Linh | Co quan thuc
TTHC dinh viéc bai bé vuc hién
tha tuc hanh
chinh

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 Nghi dinh s6

Cap Théng béo chuyén tra d6i véi nguoi lao dong, ké 12/CP ngay lgg?ir:‘)rl}y Cuc Quan ly
2.002021 | ca doi truong, phién dich, can bo vung di lam viéc ¢ | 26/01/1995 ve Viéc 003 ig lao dong ngoai
nuéc ngoai theo Hiép dinh Chinh Phu ban hanh Picule | "9° nuée
g 1Y nuoc

B&o Hiém Xa Hoi




PHAN 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NQI VU

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TRUNG UONG

1. Tén thi tuc hanh chinh “Cap Giay phép hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 B& NOi vu hodc truc tuyen tai Cong thong tin dién t
(www.dolab.gov.vn)

- Buéc 2. Trong thoi han 20 ngdy ke tir ngdy nhan di ho so hop 18, Bo
truong Bo Noi vu xem xet va cap Giay phep cho doanh nghiép; truong hop
khong cap Giay phép phai tra lo1 bang van ban va néu rd ly do.

, b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghj cap Giay phép cia doanh nghiép (theo Mau s6 02 Phy
luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so 112/2021/ND-CP);

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;

- Gidy to chimg minh dap tmg cac dieu kién quy dinh tai Diu 10 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020, cu thé gom:

+ 01 ban sao biéu 1¢é cua doanh nghiép tai thoi diém dé nghi cip Giay
phép va glay to ching minh viéc gop vén theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;
01 ban sao sb ding ky c6 dong méi nhat d6i voi cong ty c6 phan;

+ 01 ban chinh Gidy xac nhan nop tién ky quy hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong (theo Mau
s0 03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

+ 01 ban sao Phiéu Iy lich tu phap duoc cap khong qua 06 thang trudc
thoi diém dé nghi cap Gidy phép; 01 ban sao bang cap chuyén mén va 01 ban
sao giay to chang minh kinh nghiém (quyét dinh b6 nhiém hoac hop dong lao
dong, van ban chim dat hop dong lao dong hoac qué trinh tham gia bao hiém
x& hoi hoac gidy xac nhan kinh nghiém cua noi da lam viéc) caa ngudi dai dién
theo phap luat;

+ 01 ban chinh Danh sach nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong dich
vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong (theo
Mau s6 04 Phuy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP); 01
ban sao bang cap chuyén mén, van bang, ching chi ngoai ngir (néu co) va 01
ban sao gidy to chitng minh kinh nghiém lam viéc (néu c6) cua mot trong cac
van ban sau: hop dong lao dong, van ban cham dit hop dong lao dong hoic qué



trinh tham gia bao hiém x& hoi hoic gidy xac nhan kinh nghiém cua noi da 1lam
viéc cia mdi nhan vién nghiép vu;

+ 01 ban sao glay chtng nhan quyén so hitu nha & va tai san khéac gan
lien v4i dat hoac hop ddng thué co so vat chat de t6 chuc giao duc dinh hudng,

kém theo bang ké do doanh nghiép xac nhan vé trang thiét bi, so d6 mat bang
phong hoc va khu vuc noi tra.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay (ké tir ngay nhan duogc hd so day du,
hop 1¢).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

g) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: B6 No6i vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

i) Lé phi: theo quy dinh cua phap luat vé phi va I¢ phi.
k) Tén mau don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cap Giy phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nugc ngoai theo hop dong (Mau s6 02 Phy lyc 1 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Giay xé&c nhan ngp tién ky quy hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nugc ngoai theo hop dong (Mau s6 03 Phu lyc 1 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Danh sé&ch nhéan vién nghiép vu thuc hién hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (Mau so 04 Phy
luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép duoc cap Gidy phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong khi c6 da cac dieu kién sau
day:

~a) C6 von dieu I¢ tir 05 ty dong tro 1én; c6 chu s¢ hitu, tat ca thanh vién,

€0 dong la nha dau tu trong nudc theo quy dinh cia Luat Pau tu;

b) Ba ky quy theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay 13/11/2020;

c) CO nguoi dai dién theo phép luat la cdng dan Viét Nam, trinh do tir dai
hoc tré 18n va cd it nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc dwa ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nuéc ngodi theo hop dong hoic dich vu viéc 1am; khéng
thuoc dién dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; khéng c6 an tich vé mot trong
cac toi xdm pham an ninh québc gia, cac toi xdm pham tinh mang, stc khoe,



nhan pham, danh du ctia con nguoi, toi lra dao chiém doat tai san, toi lam dung
tin nhiém chiém doat tai san, toi quang céo gian ddi, toi ltra ddi khéch hang, toi
t6 chac, mdi gidi cho ngudi khac xuat canh, nhap canh hoic ¢ lai Viét Nam tréi
phép, toi té chirc, mi gidi cho nguoi khéc trén di nuéc ngoai hoic & lai nudc
ngoai trai phép, toi cudng ép ngudi khéc tron di nudc ngoai hoic & lai nudc
ngoai trai phép;

d) Co du sé lwong nhan vién nghiép vu thuc hién cac noi dung quy dinh
tai Diéu 9 ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuwdc ngoai theo
hop dong ngay 13/11/2020, cu thé:

- Pdi voi mdi noi dung hoat dong, doanh nghigp phai c6 it nhat 01 nhan
vién nghiép vu chiu trach nhiém thuc hién, dap tng mat trong nhitng tiéu chuan
sau:

+ T6t nghiép trinh d6 cao ding tré 18n thuoc nhom nganh dio tao trong
linh vuc phap luat, nhan van, dich vu xa hoi, khoa hoc xa hoi va hanh vi hoac
kinh doanh va quan ly;

+ T4t nghiép trinh d6 cao (ﬁng trg 1én khong thudc nhém nganh dao tao
tai diém a khoan nay va c6 it nhat 02 nam kinh nghiém vé dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nhan vién nghiép vu phai c6 giao két hop dong lao dong va tham gia bao
hiém x& hoi bat budc tai doanh nghiép, trir trudng hop khdng thude dbi tuong
tham gia bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh caa phép luat vé bao hiém xa
hoi.

d) C6 co sé vat chat caa doanh nghiép hoic duoc doanh nghiép thué on
dinh dé dap ung yéu cau gi4o duc dinh hudng cho nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Co s vat chat dé to chuc gido duc dinh huéng phai dam bao diéu kién
an toan, vé sinh va dap ng cac tiéu chuan sau:

+ C6 phong hoc va phong ndi trd cho it nhat 100 hoc vién tai mot thoi
diém; o noi so ciu, Cap ctru Véi trang thiét bi, phuong tién so ctru, Cap cuu;

+ Phong hoc c6 dién tich tdi thiéu 1,4 m?/hoc vién, c6 trang thiét bi co
ban phuc vu hoc tap;

+ Phong ndi tri o dién tich tdi thiéu 3,5 m?/hoc vién, co trang thiét bi
co ban dam bao phuc vu sinh hoat ndi trd; bé tri khéng qua 12 hoc vién/phong;
khu vuc ndi tra bé tri tach biét cho hoc vién nam va nit, c6 du budng tam va
nha vé sinh.

- Truong hop doanh nghiép thué co s¢ vat chat dé to chirc gido dyc dinh
huéng th‘l thoi h,an thgé phai con it nhat 02 nam tai thoi diém doanh nghiép nop
ho so dé nghi cap Giay phép.



10

- Doanh nghiép dich vu phai duy tri quyen st dung hop phap co so vat
chét dé to chirc gi4o duc dinh hudng trong sudt thoi gian hoat dong dich vy dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

e) C6 trang thong tin dién tr dap g cac diéu kién sau:

- Trang thong tin dién tr ctia doanh nghiép phai c6 tén mién qudc gia
Viét Nam “.vn”, dang tai thong tin co ban cua doanh nghiép, dang hinh anh
Gidy phép sau khi dugc cap va noi dung thdng tin ve hoat dong dich vu dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Trang thong tin dién tir cua doanh nghiép phai bao dam hoat dong
thuong xuyén, lién tuc theo quy dinh cta phép luat vé quan ly, cung cap va st
dung thong tin trén mang.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ciaa Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudéc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc nidng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc caa Bo Noi
vu.
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Mau s6 02

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
IO H
V/v dé nghi cap Gidy phép .., NEAY ... thang ... nam

hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam vigc
& nudc ngoai theo hgp dong

Kinh gui: Bo Noi vu.

1. Tén doanh nghiép Viét bang tieng Vieth:.......cccovoevveveveceeeeeee e
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuGc NEOAL: ... ..vvveeeeeeeeeeeeeeeeenae.
Ten doanh NGIEP VIELTAt:.. .. ... oo,

M4 s doanh nghigp: .......cvvevviiiiiinn. dang ky 1an dau ngay .... thang
.. NAM ..., NOT CAP. . evveeeerrieeerreeeeireee e

2.Dia chitru SO ChiNN.....ccce e,
biénthoai:........................... Email:....ccoooviiiiiieeiieeeeeeceee,
Dia chi trang thong tin GiEN t:........ccoevvieiiiieee e
B VAN AHEU I8 ..o e

4. Nguoi dai dién theo phép luat trong hoat dong dich vu dua nguoi lao
dong di lam viéc & nudc ngoéi la ong/ba............... chiCvu....................

Pé nghi Bo Noi vu cap Glay phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong di
lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong va giéi thidu véi co quan tham quyén cua?. ..
dé dua nguoi lao dong di 1am viéc tai ...

Hé so kém theo gom:

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép,
chinh x&c va trung thuc cta ndi dung ké khai va cac giay to giri kem theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)

LGhi bang chi in hoa.
2 Nhat Ban hozc/va Dai Loan (Trung Qudc).
3 Nhat Ban hoic/va Dai Loan. (Trung Quéc)
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Mdu sé 03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU DPUA NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC O NUOGC NGOAI THEO HQP PONG

Can cu Nghi dinh S(A).../’202‘1/ND—CP ngay ... thang ... nam 2021 cta Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nuéc ngoai theo hop dong va Hop dong ky quy so ...
ngay... thang ... nam ... da ky ket gitra doanh nghiép va ngan hang.

Nganhang...........ooooiiiiiiiiiii

19 ) T: 1o o ) AR
Dién thoal lBN N: . o
2D T OO UPP PR
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viet bang tieng Vigt:..........cccoovrrerevvvveriiissssecersiiieins
Tén doanh NGIEP VICLTAL ....ccceeveeie e
MA SO dOANN NGNIEP: . ..o,
Dia Chi tru SO ChINN . e s
biénthoai:.....ccccccovvveiiiiieeiiiiee, FaX i
Chutai khoan:.......c.ccceevveieeinenen. Chircdanh:.......cccooevieeiiii e,
Pandp daso tien ky quy............... (Bang Chit: ..oveeeeeeeeeeinn . )
vao tai khoan ky quy sé ................. tai Ngan hang.

Tai khoan ky quy néu trén duoc phong toa Ké tir NGAY.........ceveveeeereeeeene.
Ngan hang ..............ccocoiiiiiiiiiin., chiu trach nhiém quan ly tai

khoan ky quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.

Gidy xac nhdn duwoc Idp thanh 03 ban: 02 ban giao doanh nghi¢p, rrong do
01 ban doanh nghiép giir va 01 bdn ngp vao ho so de nghi cap Giay phép hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuoc ngoai theo hop
dong guti Bo Noi vu; 01 ban luu tai ngan hang.

.., NGAY ... thang ... nam ...
NGUOI bAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)
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o ] Mdu sé 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN DOANH NGHIEP

..., ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH NHAN VIEN NGHIEP VU
THU'C HIEN HOAT PONG DICH VU PUA NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC O NUOC NGOAI THEO HQP PONG
(Kém theo van ban so... ngay... thang ... nam ... dé nghi cap Gidy phép hoat déng
dich vu diea nguoi lao déng Viét Nam di lam viéc ¢ mréc ngodi theo hop dong)

Doanh nghiép cam két noi dung théng tin vé nhan vién nghiép vu trong Danh séch kém theo 14 chinh xéc.

Ngay bat | Thong tin vé hgp dong lao
Ngay ) | Trinh | Nang| Kinh dau _ dong ky veéi doanh nghiép
Ho va | thang | Gigi S0 Vitri do lwc | nghiém | Ma sb tham gia 2y Ly s s
@en | nam | tinh | CCCP/ |NGN€P | ver | ngoai | lam | BHxH | BHXH [ Noayky ) Thot  Thor
: CMT | vu yen | ngoaty — fan tai hep | gian | han
sinh mon ngir | Viéc doanh | ddnglao| 1am hop
nghigp | dong viéc dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va churc danh)




14

2. Thi tuc Piéu chinh théng tin Gidy phép; cip lai Gidy phép hoat
dong dich vu dwa ngwoi lao dong di lam viéc ¢ nwéc ngoai

a. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Khi ¢6 sy thay doi thong tin so vai ngi dung ghi trong Giay phép
da dugc cap hoac khi Giay phép bi mat hogdc hu hong, doanh nghiép dich vy cé
vén ban dé nghi Bo truang Bo Noi vu dicu chinh thong tin trén Giay phép hogc
cap lai Giay phép.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban
de nghir cua doanh nghiép dich, vu, B0 trudéng BO Noi vu di€u chinh thong tin
trén Giay phép hoac cap lai Giay phép.

b. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoac tryc tuyén.

c. Thanh phan, so lwong hé so:

a) Thanh phan ho so gom: ‘ ,

Van ban cua doanh nghiép dé nghi dieu chinh thdng tin trén Giay phép
hogc cap lai Giay phep.

b) SO Iwgng ho so: 01 (mot) bo.

_d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop 18).

d. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

e. Co quan giai quyét: Bo Noi vu. ,

f. Két qua thuc hig¢n thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong (dugc
diéu chinh thong tin hodc duoc cap lai).

g. Phi, 1€ phi: Khong.

h. Tén mau don, mu to khai: Khong.

I. Yéu cau, dieu ki¢n thwc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

k. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop déng
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Bo Noi
VUL
3. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky hep ddng cung ing lao dong cia
doanh nghiép hoat dgng dich vu dwa ngwdi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nuwéc ngoai theo hgp dong”
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a. Trinh tu thuc hién
- Buéc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hd so toi Bé Noi vu.

- Buéc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
18, Bo Noi vu tra loi bang van ban cho doanh nghiép dich vuy; truong hop khéng
chap thuan phai néu 13 1y do. Truong hop can phai thim dinh & nudc ngoai thi
phai théng bao cho doanh nghiép dich vu trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir khi nhan duoc két qua tham dinh.

b. Céch thirc thuwc hién: tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic tryc tuyén.
c. Thanh phan, s6 lweng hé so
c.1. Thanh phan hé so gom:

(1) Vén bin ding ky hop dong cung irng lao dpng theo Méu sé 02 Phy
luc | ban hanh kem theo Théong tw so 02/2024/TT-BLDTBXH;

(2) Bdn sao ciia hop dong cung weng lao dpng kém theo ban dich tiéng
Viét dwoc chirng thuc;

(3) Tai ligu chirng minh viée dwa nguoi lao dgng Viét Nam di lam vigc
¢ nwéc ngoai phu hgp véi phap lugt ciia nuwdc tiep nhdn lao dong theo quy
dinh tai khodn 4 Diéu 1 Théng tw sé 02/2024/TT-BLDTBXH, cu thé gém:

- Bdi véi thi truong Ma-lai-xi-a va thi truong Dai Loan (Trung Quéc), tai
licu ching minh 13 01 ban sao Phiéu tham dinh hd so tuyén dung lao dong Viét
Nam ctia co quan dai dién Viét Nam tai Ma-lai-xi-a va Dai Loan (Trung Qudc).

- B4i voi thi truong cac nude chau Au, chau My, chau Pai Duong va lao
dong co trinh do chuyén mén k¥ thuat thi truong Han Qudc, truong hop bén
nudc ngoai tiép nhan lao dong 1a nguoi sir dung lao dong, tai liéu ching minh
bao gom:

+ 01 ban sao glay phép kinh doanh hoic giay to khac tuong duong do co
quan chirc nang cap cho ngudi sir dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh
phU hop véi nganh, nghé, cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban
dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao van ban cla co quan c6 tham quyén nuéc tiép nhan cho phép
ngudi sir dung lao dong tuyen dung lao dong nudc ngoai hodc 01 ban sao van
ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan ngu’ol st dung lao dong dap tng yeu
cau/diéu kién tuyén dung lao dong nudc ngoai hodc danh muc nganh, nghé,
cong viéc duoc phép tuyén dung lao dong nudc ngoai ddi voi nude tiép nhan
c6 quy dinh, kém ban dich tiéng Viét.

- Pbi véi cac nuée, ving 1anh thd khac, trudng hop bén nudc ngoai tiép
nhén lao dong 1a nguoi st dung lao dong, tai lieu ching minh la 01 ban sao vén
ban cta co quan c6 tham quyén nudc tiép nhan cho phép nguoi st dung lao
dong tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét.

Truong hop nudc tiép nhan khong cé quy dinh gidy to néu trén: 01 ban
sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac tuong duong ciia nguoi sir dung
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lao ddng, hoic gidy to khac cua co quan chite nang hogc té chirc nghé nghiép
lién quan (d6i véi ho kinh doanh cé thé) thé hién nguoi str dung lao dong céd
linh vuc san xuat kinh doanh phi hop véi nganh, nghé, céng viéc tuyen dung
lao dong nude ngodi; d6ng thoi pht hop véi danh muc nganh, nghé, cong viéc
duoc phép tuyén dung lao dong nude ngoai ddi véi nudc tiép nhan ¢ quy dinh,
kém ban dich tiéng Viét.

- Déi véi cac nuéc, ving 13nh tho néu tai khoan 2 va khoan 3 Biéu 5 Thong
tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH duoc swa doi, bo sung tai Thong tu so
02/2024/TT-BLDTBXH, truong hop bén nudc ngoai tiép nhan lao dong 14 t6
chuc dich vu viéc lam, tai liéu ching minh bao gom

+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac tuong duong do co
quan chuc nang cap hogc xac nhan cho t6 chirc dich vu viéc l1am thé hién nganh,
nghé kinh doanh bao gom dich vy viéc 1am, kém theo ban dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao thoa thuan hop tac hoic van ban yéu cau hoic van ban ay
quyén tuyén dung lao dong Viét Nam cua nguoi sir dung lao dong cho to chirc
dich vu viéc 1am, kém ban dich tiéng Viét;

+ Tai liéu ching minh ddi voi nguoi sir dung lao dong quy dinh tai khoan
2 hoic khoan 3 Piéu 5 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH dugc sira doi, bo
sung tai Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH.

c.2. S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop
18) khdng bao gom thoi gian tham dinh & nudc ngoai (néu co).

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong

e. Co quan giai quyét: Bo Noi vu.

f. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan; trueong
hop khéng chap thuan phai néu rd ly do.
g. Phi, 1€ phi: Khéng.

h. Tén mau don, miu to khai:

- Bing ky hop dong cung tmg lao dong (theo Mau s6 02 Phy luc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH).

i. Y8u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
k. Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.
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- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc nidng, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua
Bo truong Bo Lao dong-Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng;

- Théng tu sé 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2021 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so
dir liéu guoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngodi theo hop dong;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 02 nam 2024 cua
B0 truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung mot so diéu
ctia Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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Mau s6 02
Ma hd SO ...
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... /MKHb , ngay ...... thang ...... nam 20......
PANG KY HOP PONG CUNG UNG LAO PONG
Kinh gtri: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc

I T a I (o Tl 0T T | o ! o SR

TN VIBE EALL ..ot ee et n et en et en e en e
2. Doanh nghiép ding ky Hop dong cung tng lao dong di lam viéc tai ............
Ky ngay .../..../..... vi bén nudc ngoai tiép nhan lao dong (to chire dich vu viéc
lam/nguoi stir dung 1ao dONQG & NUGCT NQOAI): .ovvevveeieeiee e
S 5 1T 1 ¢1 1) S
-Diénthoai: ..o, P Fax: s, cE-maili
- Nguoi dai dién: .....ocooeveiiiecc e, O 111 (oY R
3. Noi dung:
- Nguoi St dung 120 A0NG: .ooviiieiiie e
= DA CNI: e
-Diénthoai:....cccoveeiiciiee e, CFaX CE-mails
- Nguoi dai dién: ...ccooovevieeeece e, P ChIC VUL e,
- Thoi han hop dONg 120 AONG: ....veveceeeeeeeeeeeeee s
= SO THONG: wovoveveeeeereiee e, trong dO N ...evveveeeeee e
- Nganh, Nghé: .......cccceevivereerene, trong d6 s6 CO NGNE: ..evvveeeeeeceeeeeeae,
= DA M LAM VIBC: vttt ettt ettt ettt ettt en e
- Thoi gio lam viéc: ... ; Thoi gio nghi ngoi: ..ocoeevveevececiiciiee,
- An t0an, V& sinh 1a0 GONG: .....cooviiii i
- THN TUONE/EN CONG: .ottt
- C4C phu CAp KNAC, tIEn thuONG: ...c..veveceeeeeeeeeeeeee et
= THEN TAM thBM GIOT cvvvvreeeeeeeee ettt
- Céc khoan khau trir tir lwong theo quy dinh caa nudc tiép nhan lao dong: .....
- DicU Kien a0, &, SINNNOGL ©eovoveeeeeeeeeeeeeeeee ettt r e
= CAC CNE A0 DAO NIBIM: oottt ettt e s e ne e
- Tién dich vu duoc bén nudc ngoai tiép nhan lao dong chi tra (néu co):..........
- Cac chi phi do bén nudc ngoai tiép nhan lao dong chi tra (néu co): ................
S HO PO KNAC, vttt ettt ettt ee et et e n e e eeees
4. Chi phi nguoi lao dONg Phai tra: ......cccoov i
= THEN GHCN VU ettt ettt et et ee et en et en s
- Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi [am VIBC: ......c.cvvveeereeeeeeeeeseeeee e,
- Chi phi di lai tir noi lam viéc vé Viét Nam khi hoan thanh hop dong: ...........

- Pong gép Quy Ho tro Viec 1am Ngoai NUGC: ....c.cvevvceeeeeeieeeeieer e
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- Bdi dudng ki nang nghé&, ngoai NG (NEU CO): ..eevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
= KRAM STUC KNOB: ..o
- Bao hiém x& hoi (dong cho co quan BHXH Viét Nam): .........cccoevvrveriivrnnnnen.
= HO ChiéU, LY Heh t PRAP: ovoveeveeececeeeeeee et snesse st
= THITUC (VISA): weiieieiiietie ettt nnee e
= ChiPRTKNAC: e
a1 10 %111 TR
5. Cac thoa thuan khac gitra doanh nghiép va nguoi lao dong:

el 28 11 2SRRI
- BAO JANN: oo
6. Thoi gian tuyen Chon: ......cccveeeveceeeeeeeee e, thang (khdng qué 12
thang keé tir ngay chap thuan dang ky hop dong cung tmg lao dong)

7. Ho so giri kém theo:

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy d trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky tén, dong ddu va ghi rd ho tén)
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4. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky hop ddng nhan lao dong thuc tap tir
90 ngay tré 1én”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép nop 01 bd hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh t&i Bo Noi vu hoic truc tuyén trén Hé théng co so dit liéu vé ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
18, B6 Noi vu tra 10 bang van ban cho doanh nghiép; trudng hop khéng chap
thuan phai néu rd ly do.

, b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.

¢) Thanh phan hd so:

- Vin ban dang ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo Mau s 04 Phu
lyc | ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét
duoc chirng thuc;

- Tai liéu chtrng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thire dao tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé phd hop
véi phap luat ciia nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu
s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gdm mét trong cac gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co sd tiép nhan lao dong thuc tap dugc
tiép nhan lao dong nude ngoai do co quan cd tham quyén cia nudce o tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudc S tali,

- Ban sao Giay chung nhan dang ky doanh nghiép;

- Gidy to chiing minh viéc ky quy caa doanh nghiép theo Mau s6 11 Phu
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

~ d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ke tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop l¢).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dwa nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao
trinh d9, k¥ nang nghe.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 No6i vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.
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i) L¢ phi: Khong.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Pang ky hop dong nhan lao dong thyc tap (theo Mau s 04 Phuy lyc |
ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy x&c nhan nop tién ky quy thuc hién hop d¢ong nhan lao dong thuc
tap (theo MAau s6 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, ki nang nghé dap tmg diéu kién:

a) CO hop ddng nhan lao dong thuc tap voi co sé tiép nhan thuc tap ¢
nudc ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngodi theo
hinh thirc ddo tao, nang cao trinh do, k§ niang nghé phd hop véi quy dinh tai
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong da
dugc dang ky véi co quan nha nude ¢6 tham quyeén.

b) CO6 tién ky quy thuc hién hgp dong nhan lao dong thyc tap bang 10%
mot luot vé may bay hang pho théng tir noi 1am viéc vé Viét Nam tinh theo s6
luong ngudi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai trong Hop dong nhan lao dong
thyc tap.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé & nudc ngoai di thuc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan thuc
tap & nudc ngoai theo hop ddng nhan lao dong thyc tap.

d) Nganh, nghe, cng viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam vigc
& nudc ngoai theo hinh thire dao tao, nang cao trinh d9, kj nang nghé phai phu
hop vai linh vuc hoat dong cua doanh nghiép

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nuwdc ngoai theo hop dong.
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- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trudng
Bo Lao dong-Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Théng tu sé 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truéng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thdng co so dit liéu guoi
lao ¢ong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.
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MAu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLDPTBXH

M4 hd S0 ............

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

S /BbKHD ngay ..... thang.... nam 20.....

PANG KY HQOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc/Sé Noi vu tinh (thanh phd)

1. TEN doanh NGNIEP:....cc.ve e e
e I I T =T o (ol OSSR OS S
e 5 - ol ) S SO PRSURSTRO
-biénthoai:..................... sFax: oo ;Email:...................
- Nguoi dai dién theo phép IUat

2. Doanh nghi¢p dang ky Hop dong nhan lao dong thuctaptai...................

da ky ngay...... [uin.. [oo.... v6i co s tiép nhan thyuc tap ¢ nudc ngoai:

- bia chi:.
- bién thOal ...................... sFax: oo ;Email:...................
= NGUOT QAT GIEN. ...t
= CNTIC Ve

3. Nhitng noi dung chinh trong Hop dong nhan lao dong thuc tap:

= ThOT Nan thuC AP .. e
-S6 luong: ..ol ,ONE A0 NI
SINGANN, NONE: .o,
- NUGC tiéP NAN thUC TAP: .ot
= DA FHEM TNUC TADP: ..o r ettt
- Thoi gio thuc tap, thoi gionghingoi: ...,
- Luong thyC TAD:. ....oviiiiitiiiiitisisssssstssissisisissssssstssississessess
- CAC Phu CAP KNAC (NEU ). oo
DU KIBI AL, G e e e,
= CAC CNE @O DA0 NIEIM: ...,

- AN t0an, V¢ Sinh 120 A0NE:. ... ..ooviiiiii i
-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thyc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu co)

~HBE trg KNAC (NEU CO): ..,

4. Cac khoan thu tr tién luong cua nguoi lao dong trong thoi gian thuc tap:

5. Dy Kién thoi gian XUAL CANN: .....c..cveveeeeeeceeeeee e
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Doanh nghiép cam két thyuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh
cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng ddu va ghi rd ho tén)
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Mdu sé 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghj dinh 112/2020/NP-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NQP TIEN KY QUY
THUC HIEN HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Cén cir Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngdy ... thang ... ndm 2021 cia Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong va Hop dong ky quy so ...
ngay ... thang ... nam ... da ky két gitra doanh nghiép va ngan hang.

NEAN hANG... . o e e

19T ol 1) SO R O PR P ORI
biénthoai lienhé:................... Fax:.ooooooviiiieeieen,
XAC NHAN
Tén doanh nghiép Viét bang tieNg VIet:.........ccvveeveeeeeeeee e
Tén doanh NGNIBP VIEL LAt .........eoeeieeeee e
MA SO dOaNN NGNIEDP: . ...t
Dia chi tru SO ChinN:...coc e
bién thoai:........ccooovveiiii GRS
Cha tai Khoan:..........ccoovveviiiinennn Chacdanh:......ccocooviiiiiiiii
ba n(_)p‘So tién ky quy thuc hién hop drong nhan lao dong thuc tap
............ (Bang chir: ...........) vao tai khoan so ............tai Ngan hang.
Tai khoan ky quy néu trén duoc phong toa Ké tir NGAY.........ceveveeeereveeena.
Ngan hang ...............oocooiiiii., chiu trach nhiém quan ly tai

khoan ky quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.

Gidy x&c nhdn duwoc Idp thanh 03 bdn: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban
QUL oeee e e e e eeecee e eee een e eeeee e 2 VA 01 ban Tuu tai ngan hang.

., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI bAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

Bo Noi vu (ddi véi Hop dong dao tao nghé c6 th01 gian dao tao, nang cao trlnh d6, ky nang nghé &
nu6c ngoai tr 90 ngay trd 1én) hodc co quan chuyén mén vé lao dong thuoc UBND cép tinh noi doanh nghiép
dit tru sé chinh (ddi voi Hop ddng dao tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d6, ky ning nghé ¢ nuéc
ngoai dudi 90 ngay).
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5. Tén thu tuc hanh chinh “Béo cdo dua ngudi lao dgng Viét Nam di lam
viéc & nwdc ngoai caa to chic, ca nhan Viét Nam dau tu ra nwéc ngoai”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Cham nhét 1a 20 ngay trude ngay dua ngudi lao dong di 1am
viéc & nudc ngoai, to chic, c& nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai phai bao
cao Bo Noi vu phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai kém theo ban sao Gidy chung nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai.

- Budgc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc phuong
an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai, Bo Noi vu tra 1oi
bang vin ban cho t6 chirc, c4 nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai; truong hop
khong chap thuan phai néu rd ly do.

- Budc 3. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ngudi lao dong
Xuat canh, té chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nuéc ngoai phai cap nhat thong
tin vé nguoi lao dong trén He thong co so dit liéu vé nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

, b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.

¢) Thanh phan hé so: Noi dung phuong an dwa nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai bao gom:

- Viéc sir dung, quan 1y nguoi lao dong & nudc ngoai, trong d6 néu rd sd
luong ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi han
lam viéc, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio, tién luong, diéu
kién 1am viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, chira bénh; xt Iy rui ro,
giai quyét ché do ddi véi nguoi lao dong trong trudng hop gip tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va ché do khéac c6 lién quan dén nguoi lao dong;

- Viéc dua ngudi lao dong vé nude trong trudng hop thién tai, dich bénh,
chién tranh, bat on chinh tri, suy thodi kinh té, tinh trang khan cip hoic vi ly
do bat kha khang khac.

d) S6 lweng ho so: 01 bd hd so.

@) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day da, hop 18).

e) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan Viét Nam
dau tu ra nudc ngoai.

g) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: B6 Noi vu.
h) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Van ban tra 1.
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i) Lé phi: Khéng.

k) Tén mau don, miu t& khai: Khong

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

T chuc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai dua ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai khi dap g cac diéu kién sau:

a) CO Gidy chung nhan ding ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
phu hop véi quy dinh cia phép luat Viét Nam, phap luat cua nudec ma nguoi
lao dong dén 1am viéc.

¢) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc tai co sé san xuat, kinh
doanh, cdng trinh do té chirc, c4 nhan dau tu thanh 14p ¢ nudc Ngoai.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020:

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudéc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cta Chinh
phit quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cua Bo Noi
vu.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dix liéu guoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

6. Tén tha tuc hanh chinh “Bao cao dwa ngwoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nwéc ngoai caa doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau
cbng trinh, dw &n & nwéc ngoai”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Cham nhét 1a 20 ngay truéc ngay dua ngudi lao dong di 1am
viéc ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh,
du an phai bdo cdo B NGi vu phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai kém theo ban sao hop dong triing thau, nhan thau cong trinh,
du an ¢ nudc ngoai.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc phuong
an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai, Bo Noi vu tra 1oi
bang van ban cho doanh nghiép; truong hop khdng chap thuan phai néu r ly
do.
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- Budc 3. Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ngudi lao dong
Xuat canh, doanh nghiép tring thau, nhan thau phai cap nhat thong tin vé nguoi
lao ddng trén Hé théng co s dit liéu vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong.

, b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.

¢) Thanh phan hd so:

- Noi dung phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai bao gom:

+ Viéc st dung, quan 1y nguoi lao dong ¢ nudc ngoai, trong d6 néu ro
s6 luong nguoi lao dong dua di, gisi tinh, nganh, nghé, cong viéc cu thé, thoi
han lam viéc, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gid, tién luong,
diéu kién 1am viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, chita bénh; xir Iy rai
ro, giai quyét ché do doi voi ngudi lao dong trong trudng hop gap tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va ché do khac co lién quan dén nguoi lao dong;

+ Viéc dua nguoi lao dong vé nude trong trudng hop thién tai, dich bénh,
chién tranh, bat 6n chinh tri, suy thodi kinh té, tinh trang khan cip hoic vi ly
do bat kha khang khac.

- Ban sao hop ddng tring thau, nhan thau céng trinh, di &n ¢ nudc ngoai.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

@) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
ddy da, hop 18).
e) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép Viét Nam
tring thau, nhan thau cong trinh, du &n ¢ nudc ngoai.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B§ No6i vu.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.
i) Lé phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong
) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:
Doanh nghiép Viét Nam trdng thau, nhan thau céng trinh, dy an dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai dap tng cac diéu kién sau:
a) C6 hop dong tring thau, nhan thau cong trinh, du 4n ¢ nudc ngoai.
b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
phu hop véi quy dinh cua phép luat Viét Nam, phép luat cua nude ma nguoi
lao ddng dén 1am viéc va bao cdo Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay
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1a Bo Noi vu).

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh
nghiép tring thau, nhan thau di lam viéc tai cdng trinh, du 4n & nudc ngoai theo
hop dong tring thau, nhan thau.

m) Cin cir phap ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trusng

Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dit liéu guoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
7. Tén thi tuc hanh chinh “Cap gidy xac nhén vé thoi gian di hop tac lao
dong de giai quyet che dg bao hiém xa hgi doi véi nguoi lao dong, ké ca doi
truéng, phién dich, can by vung di 1am viéc ¢ cac nwéc Pong Au va Lién
X0 cii da vé nuwdc trweée ngay 01/01/2007”

a) Trinh ty thuc hién:

+ V& nop va tiép nhan hd so: Cong dan di 1am viéc & cac nudc Pong Au va
Lién X6 cii da vé nudc trudc ngay 01/01/2007 (sau day goi chung 1a nguoi lao
dong), da duoc Cuc Quan Iy lao dong ngoai nudc cip “Thong bao chuyén tra”
hodc “Quyét dinh chuyén tra” ma bi mat, truc tiép nop hd so tai Cuc Quan Iy lao
dong ngoai nuéc. Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudce tiép nhan va kiém tra, néu
thiéu yéu cau nguoi lao dong bo sung.

+ Giai quyét cta co quan thyc hién: Cuc Quan Iy lao dong ngoai nudc cap
gidy xac nhan vé thoi gian di hop tac lao dong dé giai quyét ché do bao hiém x&
hoi.

b) Céch thirc thwc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi xac nhan vé thoi gian di hop tac lao dong dé giai quyét ché
d6 bao hiém x& hoi (Mau s6 01, ban hanh kém theo Thong tu 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2015 cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

+ Ban sao Thong b&o chuyén tra (hoac Quyét dinh chuyén tra) hoic céc
gidy to khac chuang minh viée di duoc Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc cap
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Thong béo chuyén tra va ngudi lao dong cd tén trong hd so luu cip Thong béo
chuyén tra cua Cuc hoac Ban chinh Gidy chizng nhan (hodc Quyét dinh) cua Ban
Quan 1y lao dong xac nhan vé thoi gian di 1am viéc theo Hiép dinh ciia ngudi lao
dong;

+ Truong hop khéng c6 Thong bao chuyén tra néu trén va khéng cd ban chinh
Giay chung nhan (hoic Quyét dinh) cua Ban Quan 1y lao dong thi can c6 cac gidy to
sau:

= Quyét dinh ctr di Hop tac lao dong;

= Gidy xac nhan vé thoi gian lao dong do nha may noi ngudi lao dong
lam viéc theo Hiép dinh hop tac lao dong cap, phi hop véi thoi gian nguoi
lao dong da 1am viéc, kém theo ban dich sang tiéng Viét hop phap;

= Ban chinh Phiéu nhan su hoic To khai nhan sy do Ban quan Iy lao
dong cap (doi véi nguoi lao dong di lam viéc tai Lién bang Puc thi phai
c6 Gidy xac nhan dong gop xay dung To quoc);

Ho chiéu hozc thu héi ho chiéu.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

d) Thai han giai quyét: 01 ngay.

e) Poi twrgng thuc hién thia tuc hanh chinh: Ngudi lao dong di hop tac
lao dong theo Hiég dinh Chl’ph phﬁ Ve nuc’rcvlam tha tuc xac nhan thoi gian di
hop tac lao dong dé giai quyet ché do bao hiem.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cuc Quan 1y lao dong ngoai
nudc.

h) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan ve thoi gian
di hop tac lao dong d¢ giai quyet ché do bao hiém xa hoi.

1) Lé phi: Khdng.

k) Tén miu don, mu to khai: Pon dé nghi xc nhan vé thoi gian di
hop tac lao dong d¢é giai quyet cheé do bao hiem xa hoi (Mau so6 01, ban hanh
kem theo Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015 cua B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Can b9, cdng chuc, vién chuc, cong nhan, quan nhan va cdng an nhan dan
(sau dy goi chung 1a nguoi lao dong) thude bién ché cua cac co quan nha nudc,
to churc chinh tri, t6 chac chinh tri- x& hoi, doanh nghiép nha nude, don vi luc
luong vii trang duogc co quan, don vi (sau ddy goi chung 1a don vi) cur di cong
tac, hoc tap, lam viéc co thoi han da xuat canh hop phap ra nudc ngoai, da vé
nudce trude ngay 01 thang 01 nam 2007 nhung khong dang han, thugc mét trong
cac truong hop sau day:
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+ Pugc don vi cir di cong tac, hoc tap, 1am viéc & nudc ngoai tiép nhan tro
lai lam viéc;

+ Sau khi vé nudc dugce don vi khac tiép nhan vao 1am viéc;

+ Sau khi vé nuéc khong duge don vi cii tiép nhan tro lai 1am viéc, hién
van nghi viéc.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

+ Nghi quyet 50 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy
dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép té chirc bo may nha nudc.

+ Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Noi
Vu.

+ Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015 cua Bo truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat
Bdo hiem x4 hoi vé Bao hiem x& hoi bt bugc.
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MAu s6 1 kém theo Thong tw sé 59/2015/TT-BLDTBXH
(Danh cho ngwoi lao dong)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN
\Vé thoi gian di hop tic lao dong dé gidi quyét ché dp bio hiém xa hoi
(Dbi véi nguoi di lao dong 6 thoi han & nude ngoai, ké ca ngudi di lam doi
truong, phién dich, cdn bo vung)
Kinh gwi: Cuc Qudn ly lao dong ngoai nudc.

QLIS (0 (0 N - USSR USRS
SINN NQAY: i e
Don vi clr di hgp tAc 120 GONE: ..oovvvveiiiiie
Co quan chtl qUAN (B, NZANK): ........coovviiiiiiie e
NUGC AN NP tAC 180 AONE: ...,

Tén don vi, nha My de€n [am VIEC: .....ccvviiiiiiiiiiiii e

Thoi diém vé nude: ngay ....... thang ...... NAM .......cocoeevennee
LY dO VE NUGC: oot
Duogc chuy@n trd v€ Gom VIi ..eooiceeei i

Ho so kém theo (néu co)
FoL0) 4 B PP PRP PRI

Khi Ve nudc t6i chua duge giai quyét trg cip thoi viée theo quy dinh tai Thoéng
tu s6 12/TT-LB ngay 3/8/1992 va Thong tu s6 24/LB-TT ngay 19/9/1994 cta
Lién B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Tai chinh.

T61 xin cam doan 101 khai trén day cua t61 1a dung su that. To1 xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 161 khai ciia minh.

...... , NQay ... thang..... nam .....
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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8. Tén thi tuc hanh chinh “H§ tro doanh nghiép khai thac, phat trién va
on dinh thi trwong lao dong ngoai nwéc”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic chuyén
cong tac, doanh nghiép dich vu gui 01 bd hd so dén Co quan diéu hanh Quy.

- Buégc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu hd so va thuc hién hd trg
theo dé nghi ctia ngudi lao dong. Trudong hop khdng hd tro phai tra 16i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 40/2021/Qb-TTg);

- Ban sao ho chiéu va thé 18n may bay cua nguoi di cong tac;

- Ban sao hoa don tai chinh hoac bién lai mua vé may bay.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo ho so.

@) Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day da, hop 18).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy Ho tro viéc 1am ngoai
nudc.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh h tro.

i) L& phi: Khéng.

k) Tén miu don, mau to khai: Gidy dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTg)

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc: Doanh nghiép tham gia cac
hoat dong khai thac, phét trién thi tredng méi, mé rong va on dinh thi truong
lao dong ngoai nudc, tham gia khao sat, danh gia thi truong dang tiép nhan lao
dong Viét Nam do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi vu)
va co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai to chic.

m) Can ct phép ly caa thi tuc:

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pha quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc caa Bo Noi
vVu

- Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg ngay 31/12/2021 cua Thu tuéng Chinh
pht V& Quy Hb tro viéc 1am ngoai nudc.
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Phu luc IV
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 40/2021/0D-TTg ngay 31 thing 12 nam 2021)

(Tén doanh nghiép,t6  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
chtc dua di hoac So Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
LDTBXH)

SO: ../.....
V/v dénghi.....

Kinh guri: Co quan diéu hanh Quy H& tro Viéc 1am ngoai nudc

Thuc hién quy dinh tai Khoan.... Diéu.... Quyét dinh sb.... vé Quy HJ
tro viéc lam ngoai nude, Cong ty.... dé nghi Co quan diéu hanh Quy hd trg cu
thé nhu sau:

NoOi dung ho tro: ...ooveveeneinan.

Nguoi di cong tac: ........ S6 ho chiéu/Ma sé dinh danh:.. ...

Ho6 so, ho so kém theo:

Pé nghi Co quan diéu hanh Quy HJ tro viéc 1am ngoai nudc xem xét va
duyét hd trg cho Cong ty s tién:.... vao tai khoan ngan hang cia Cong ty theo
thong tin chi tiét nhu sau:

- Tén tai khoan cta doanh nghiép:
- S tai khoan:
- Tai Ngan hang:

Thi treéng don vi
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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9. Tén thi tuc hanh chinh “H$ trog than nhan ciia ngudi lao déng bi chét,
mat tich trong thoi gian lam viéc ¢ nuwéc ngoai”

a) Trinh tw thuc hién:

- Bué6c 1. Pai dién than nhan cua nguoi lao dong (b6, me, vo, chong, con,
anh/chi/em ruot) hodc nguoi dugc than nhan cta ngudi lao dong uy quyén hoac
nguoi dai dién theo phap luat cta than nhan cia nguoi lao dong hoac doanh
nghiép, t6 chirc, ca nhan dua di giri 01 bd hd so theo mét trong cac céach thirc
dén Co quan diéu hanh Quy.

- Budgc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo d& nghi. Trudng hop khéng hd tro phai tra 1i bang van ban va néu rd ly
do.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai
(MAu theo Phu lyc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QB-TTg), hoac
Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd trg do to chic, ca nhan dua di 1ap (Mau
theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg).

- Ban sao gidy ching tir cia ngudi lao dong hodc vin ban cua co quan
c6 tham quyeén cua Viét Nam vé viéc tuyén bd nguoi lao dong da chét hoac mat
tich trong thoi gian 1am viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Giay to chiing minh quan hé than nhan véi nguoi lao dong;

- Vin ban uy quyén (ghi rd noi dung ay quyén) hoic gidy to ching minh
quyén dai dién theo phép luat theo quy dinh trong trudng hop ngudi dugc than
nhan cta nguoi lao ddng uy quyén hoic nguoi dai dién theo phap luat caa than
nhan cua nguoi lao dong nop ho so.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.
~ d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan dugc ho so
ddy da, hop 18).

e) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Dai dién thadn nhan caa
ngudi lao dong (b6, me, v, chdng, con, anh/chi/em rudt) hodc ngudi duoc than
nhan cta nguoi lao dong uy quyén hoic nguoi dai dién theo phap luat caa than
nhan cua nguoi lao dong hoic t chic, ca nhan dua di.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy Ho tro viéc 1am ngoai
nudc.
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h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro
i) L& phi: Khéng.
k) Tén mau don, mau to khai:
- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTg):
- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg)
) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc: Ngudi lao dong bi chét, mat tich
trong thoi gian lam viéc ¢ nudc ngoai.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép td chirc bo may nha nudéc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu
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Phu luc |
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 40/2021/0D-TTg ngay 31 thing 12 nam 2021)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ _ GIAY PE NGHI
Ve viéc ho tro rui ro trong thei gian lam viéc ¢ nuéc ngoai

Kinh gui: Co quan diéu hanh Quy H3 tro viéc 1am ngoai nudc

Ho tén nguoilao dOng: .........ocooviiiiiiiiiiiiiin, Gioi tinh:.........
S6 ho chiéu/Can cude cong dan:......... Noi cép:....... Ngay cap:.........
Doanh nghiép, to chirc dua diz..............oeiieiiiei e
Nudc dén lam viée:..........o...........

Thoi han hop ddng (s6 thang):... trngdy ..../..../...... dénngay .../.../.....
Thoi gian 1am viéc & nudc ngoai (s thang):... rngdy ... /.../...dénngay .../.../...
Ngay vé nudc: ... ..../...... Pang & nudc ngoai [

Ly do VA NOI dUNG NO 0% ... v e e e e e e e e e e e e,

Hinh thie nhan tién hd tro:

- Tién mit tai Quy O

- Thong qua buuchinh O Dia chi
NNAN:........

- Chuyénkhoan O  Téntaikhoan (1): ......cccovoevveeeni..,

S6 tai khoan: ................... Tai NgAn hang: ...

(Chi khai phan nay trong trweong hop ngieoi dé nghi dwoc nguoi lao déng uy quyen hodc dai
dién theo phéap ludt cua nguoi lao dong hoac than nhan cia nguoi lao dong bi chet, mat
tich)

Ho tén nguoi duoc uy quyén/Dai dién theo phép luat/than nhan cia nguoi
lao dong bi chét, mat tich: .
Quan hé véi nguoi lao dong (Vo chdng, con, bd, me ...):

HO Khau thudng trl: ... oovee oo e e

S6 Can cude cong dan: ............ Noi cap: ... Ngay Cap: ...l ...
‘ ‘ Ngdy ..... thang..... nam... ...
Ho so kém theo gom: Nguwoi dé nghi

............................................................ (K, ghi & ho tén)
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10. Tén tha tuc hanh chinh “Hb tro: doanh nghiép trong cac truong
hop giai quyét riii ro cho ngwoi lao ddng hoic dwa thi hai, di hai cia ngudi
lao dong bi chét vé nwéc”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu giri 01 b hd so dén Co quan diéu hanh
QU}~’- 2 \

- Buac 2. Trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu hd so va thuc hién hd trg
theo dé nghi ctia nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 1i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céch thirc thwc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 40/2021/Qb-TTg);

- Thanh phan hd so tuy theo ting truong hop:

(i) Trirong hop Hé tro doanh nghiép trong cdc trieong hop gidi quyét rui
ro cho nguoi lao dong:

+ Ban sao ho chiéu va the 1én may bay cua nguoi di cong tac;

+ Ban sao hoa don tai chinh hoac bién lai mua vé may bay;

+ Vin ban yéu cau cir can bo doanh nghiép cta co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai hoac B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay l1a Bo Noi
vu).

(ii) Truong hop H4 tro doanh nghiép duea thi hai, di hai ciia nguwoi 1ao
déng bi chét vé nuroc:

+ Ban sao gidy chung tir ciia nguoi lao dong hodc vin ban cia co quan cd
tham quyén caa Viét Nam vé viéc tuyén bd ngudi lao dong da chét;

+ Ban sao van ban cia co quan c6 tham quyén cua nudc so tai vé viéc
nguoi sir dung lao dong & nude ngoai bi pha san hoic vin ban tuyén bd phé san
ctia nguoi st dung lao dong & nudce ngoai, dugc hop phap hoa theo quy dinh;

+ B&o gié chi phi van chuyén thi hai, di hai nguoi lao dong cua 03 hang
hang khong cé khai thac hoac lién két khai thac chuyén bay tir quéc gia, ving
1anh thé noi nguoi lao dong lam viéc vé Viét Nam;

+ Ban sao hod don tai chinh cua don vi van chuyén.

d) S6 lweng ho so: 01 bo hd so.
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~ d Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan dugc hd so
day dis, hop 18).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Quy Hb trg viéc lam ngoai
nudc.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

i) L& phi: Khéng.

k) Tén miu don, mau to khai: Gidy dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTQ);

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc: Khong

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong

ngay 13/11/2020.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudéc.

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc nidng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc caa Bo Noi
vu.
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Phu luc IV
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 40/2021/0D-TTg ngay 31 thing 12 nam 2021)

(Tén doanh nghiép,t6  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
chtc dua di hoac So Noi Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
vu)

SO: ../.....
V/v dénghi.....

Kinh guri: Co quan diéu hanh Quy H& tro Viéc 1am ngoai nudc

Thuc hién quy dinh tai Khoan.... Diéu.... Quyét dinh sb.... vé Quy HJ
tro viéc lam ngoai nude, Cong ty.... dé nghi Co quan diéu hanh Quy hd trg cu
thé nhu sau:

NoOi dung ho tro: ...ooveveeneinan.

Nguoi di cong tac: ........ S6 ho chiéu/Ma sé dinh danh:.. ...

Ho6 so, ho so kém theo:

Pé nghi Co quan diéu hanh Quy HJ tro viéc 1am ngoai nudc xem xét va
duyét hd trg cho Cong ty s tién:.... vao tai khoan ngan hang cia Cong ty theo
thong tin chi tiét nhu sau:

- Tén tai khoan cta doanh nghiép:
- S tai khoan:
- Tai Ngan hang:

Thi treéng don vi
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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11. Tén thi tuc hanh chinh “H§ tro nguoi lao dong trong mét sé truong
hop rii ro khi lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong”

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Nguoi lao dong hodc ngudi duge ngudi lao dong uy quyén hoic
nguoi dai dién theo phap luat caa nguoi lao dong hodc doanh nghiép, t6 chic,
ca nhan dua di giri 01 bo hd so theo mot trong céac cach thire dén Co quan diéu
hanh Quy.

- Buégc 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc hién hd trg
theo dé nghi ctia nguoi lao dong. Truong hop khdng hd tro phai tra 1i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

cl. Giay dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian lam viéc ¢ nuéc
ngoai (Mau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QbP-TTg,
riéng hd trg dao tao chuyén d6i nghé Mau theo Phu luc 111 ) hoic Danh séach
ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 40/2021/QD-TTg) dbi véi truong hop hd so nop théng qua doanh
nghiép, to chirc, ca nhan dua di, hoic van ban dé nghi hd trg do to chic, c& nhan
dua di 1ap d6i véi truong hop hd tro giai quyét tranh chap phat sinh.

c2. Vian ban uy quyén (ghi rd noi dung ay quyén) hoic gidy to ching
minh quyén dai dién theo phép luat theo quy dinh trong truong hop ngudi duoc
uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat nop hod so.

¢3. Ban sao ho chiéu ciia ngudi lao dong (riéng hé tror dao tao chuyén doi
nghé khdng phdi cé thanh phan hé so nay).

c4. Thanh phan hé so tiy theo céac trudng hop:

- (i) Truong hop Hé tro nguoi lao dong phdi vé nude treéc han vi ngueoi
sir dung lao dong ¢ nwéc ngoai by gidi thé, pha san hodc thu hep san xudt do
thién tai, dich bénh, bdt én chinh tr, chién tranh, suy thodi kinh té hogc vi 1y
do bdt kha khdng khac: Ban sao vin ban thanh Iy hop dong ky giira doanh
nghiép, to chic, ca nhan dua di va ngudi lao dong, néu rd Iy do vé nudc trudc
thoi han; hoac van ban thong b&o cta nguoi sir dung lao dong; hoac van ban
ctia co quan dai dién Viét Nam & nudc s6 tai theo dé nghi xac minh cua nguoi
lao dong vé viéc ngudi sir dung lao dong cham dut hop déng voi nguoi lao
dong vi cac ly do néu trén.
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- (ii) Truong hop Hé tro nguweoi lao déng phdi vé nude truedc thoi han do
don phirong cham ditt hop dong lao déng khi bi nguweoi sir dung lao déng nguroc
ddi, cudng bire lao ddng hodc cé nguy co ré rang de doa truc tiép dén tinh
mang, sirc khoé hodc bi qudy réi tinh duc trong thoi gian lam viéc ¢ nuéc
ngodi: Ban sao van ban thanh 1y hop déng ky gitta doanh nghiép, té chuc, ca
nhan dua di va ngudi lao dong, néu rd ly do vé nude trude thoi han; hoic van
ban cua co quan dai dién Viét Nam ¢ nuéc so tai theo dé nghi xac minh cua
ngudi lao dong vé vu viéc dan dén nguoi lao dong phai don phuong cham dut
hop dong lao dong hodc bién ban 1am viéc, bién ban vu viéc do co quan chirc
nang nuocC So tai lap.

- (iii) Truwong hop HG tro gidi quyét tranh chdp phdt sinh lién quan dén
nguoi lao dong trong hoat dong dwa nguoi lao dong di lam viéC ¢ nurdc ngoai
theo hop dong:

+ Khi tién hanh vy viéc: Vian ban caa co quan c6 tham quyén cia nudc
s& tai vé viéc tiép nhan ho so khiéu nai cuia ngudi lao dong duoc hop phap hoa
boi co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai; ban sao hop ddng thué luat su, tu
van phap 1y dé bao vé quyén, loi ich ciia ngudi lao dong khi phat sinh tranh
chap véi nguoi str dung lao dong.

+ Sau khi gidi quyét xong vu viéc: Gidy dé nghi hd tro phan kinh phi con
lai (MAu theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh 40/2021/QB-TTg); ban
sao vin ban thanh Iy hop dong thué luat su, tu van phap Iy hoic gidy dé nghi
thanh toan phan chi phi con lai; ban sao hoa don tai chinh hozc bién lai nhan tién,
bién lai an phi.

- (iv) Truong hop Hé tro dao tao chuyén déi nghé cho nguroi lao déng gap
rii ro phdi vé nuée truéc han: Ban sao ching chi hoic giay chiing nhan hoan
thanh kho4 dao tao nghé; phiéu thu, bién lai thu tién dao tao nghé cua co s¢ dao
tao nghé.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

d) Thoi han giai quyet 15 ngay l1am viéc (ké tir ngay nhdn duroc hé so
day di, hop 16). Riéng d6i véi truong hop HG tro giai quyét tranh chap phat
sinh lién quan dén nguoi lao dong 1a 20 ngay 1am viéc.

e) Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong hoac nguoi
duoc ngudi lao dong uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat caa ngudi lao
dong hodc doanh nghiép, to chic, ca nhan dua di.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy H6 tro viéc lam ngoai
nudc.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.
i) L¢ phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai:
- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTgQ):
- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Nguoi lao dong phai vé nude trudc han vi ngudi st dung lao dong & nude
ngoai bi giai thé, pha san hozc thu hep san xuat do thién tai, dich bénh, bat on
chinh tri, chién tranh, suy thoéi kinh té hodc vi ly do bat kha khang khac; nguoi
lao dong phai vé nudc trudc thoi han do don phuong cham dut hop dong lao
dong khi bi nguoi st dung lao dong nguoc dai, cudng bie lao dong hoac co
nguy co rd rang de doa tryc tiép dén tinh mang, stic khoé hoac bi quay rdi tinh
duc trong thoi gian 1am viéc & nude ngoai; ngudi lao dong phai giai quyét tranh
chap phat sinh lién quan trong hoat dong dua nguoi lao dong di 1am viéc & nudc
ngoai theo hop dong; ngudi lao dong can hd tro dao tao chuyén doi nghé do gip
rai ro phai vé nudc trude han.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh
ve xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to chic bo may nha nuac,

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc nidng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc caa Bo Noi
Vu

- Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg ngay 31/12/2021 cia Thu tuéng Chinh
pht vé Quy Hb trg viéc 1am ngoai nudc.
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Phu luc |
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 40/2021/0D-TTg ngay 31 thing 12 nam 2021)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ _ GIAY BE NGHI
Ve viéc ho tro rui ro trong thei gian lam viéc ¢ nuéc ngoai

Kinh gui: Co quan diéu hanh Quy H3 tro viéc 1am ngoai nuéc

Ho tén nguoilao dOng: .........ocooviiiiiiiiiiiiiin, Gioi tinh:.........
S6 ho chiéu/Can cude cong dan:......... Noi cép:....... Ngay cap:.........
Doanh nghiép, to chirc dua diz..............oeiieiiiei e
Nudc dén lam viée:..........o...........

Thoi han hop ddng (s6 thang):... trngdy ..../..../...... dénngay .../.../.....
Thoi gian 1am viéc & nudc ngoai (s thang):... rngdy ... /.../...dénngay .../.../...
Ngay vé nudc: ... ..../...... Pang & nudc ngoai [

Ly do VA NOI dUNG NO 0% ... v e e e e e e e e e e e e,

Hinh thie nhan tién hd tro:

- Tién mit tai Quy O

- Thong qua buuchinh O Dia chi
NNAN:........

- Chuyénkhoan O  Téntaikhoan (1): ......cccovoevveeeni..,

S6 tai khoan: ................... Tai NgAn hang: ...

(Chi khai phan nay trong trweong hop ngieoi dé nghi dwoc nguoi lao déng uy quyen hodc dai
dién theo phéap ludt cua nguoi lao dong hoac than nhan cia nguoi lao dong bi chet, mat
tich)

Ho tén nguoi duoc uy quyén/Dai dién theo phép luat/than nhan cia nguoi
lao dong bi chét, mat tich: .
Quan hé véi nguoi lao dong (Vo chdng, con, bd, me ...):

HO Khau thudng trl: ... oovee oo e e

S6 Can cude cong dan: ............ Noi cap: ... Ngay Cap: ...l ...
‘ ‘ Ngdy ..... thang..... ndm ......
Ho so kém theo gom: Nguwoi dé nghi

............................................................ (Ky, ghi r6 ho tén)
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12. Tén thi tuc hanh chinh “H§ tro nguoi lao dong phai vé nuége trugc thoi
han do bi tai nan lao dgng, tai nan rii ro, 6m dau, b¢nh tat dén mic khong
con kha nang tiep tuc lam viéc & nwéc ngoai”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Nguoi lao dong hodc ngudi duge ngudi lao dong uy quyén hoic
nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi lao dong hodc doanh nghiép, t6 chic,
ca nhan dua di giri 01 bo hd so theo mot trong céac cach thire dén Co quan diéu
hanh Quy.

- Bué6c 2. Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Co quan diéu hanh Quy kiém tra, d6i chiéu hd so va thuc hién hd trg
theo dé nghi ctia nguoi lao dong. Trudng hop khdng hd tro phai tra 1i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg) hoac
Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd trg do to chuc, ca nhan dua di 1ap (Mau
theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2021/QD-TTg).

- Ban sao van ban thanh ly hop dong ky gitra doanh nghiép, to chic, ca
nhan dua di va ngudi lao dong, néu rd Iy do vé nude trude thoi han; hodc van
ban thong béo cua nguoi sir dung lao dong vé viéc cham dat hop dong doi véi
ngudi lao dong vi cac ly do néu trén;

- Ban sao giay kham stuc khoé cia ngudi lao dong hoic gidy to khéac
chting minh tinh trang bénh tat, thuong tat do co quan y té nudc s tai cap;

- Ban sao ho chiéu caa nguoi lao dong;

- Vin ban uy quyén (ghi rd noi dung ay quyén) hoic gidy to chang minh
quyén dai dién theo phép luat theo quy dinh trong truong hop ngudi duoc uy
quyén hoac nguoi dai dién theo phap luat nop ho so.

d) S6 lweng ho so: 01 bd hd so.
@) Thoi han giai quyét:15 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop 18).
e) Pdi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong hoac nguoi
dugc nguoi lao dong uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi
lao dong hoac doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan dua di.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy H6 tro viéc lam ngoai
nudc.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

i) L& phi: Khéng.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viéc & nudc ngoai
(MAau theo Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTgQ):

- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 40/2021/QD-TTg).

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc: Ngudi lao dong phai vé nudc
trudc thoi han do bi tai nan lao dong, tai nan rai ro, dm dau, bénh tat ¢én muc
khong di con kha nang tiép tuc 1am viéc ¢ nudc ngoai.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia B Noi
Vu

- Quyét dinh sb 40/2021/QD-TTg ngay 31/12/2021 vé Quy Hd tro viéc
lam ngoai nudc.
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Phu luc |
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 40/2021/0D-TTg ngay 31 thing 12 nam 2021)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ _ GIAY PE NGHI
Ve viéc ho tro rui ro trong thei gian lam viéc ¢ nuéc ngoai

Kinh gui: Co quan diéu hanh Quy H3 tro viéc 1am ngoai nudc

Ho tén nguoilao dOng: .........ocooviiiiiiiiiiiiiin, Gioi tinh:.........
S6 ho chiéu/Can cude cong dan:......... Noi cép:....... Ngay cap:.........
Doanh nghiép, to chirc dua diz..............oeiieiiiei e
Nudc dén lam viée:..........o...........

Thoi han hop ddng (s6 thang):... trngdy ..../..../...... dénngay .../.../.....
Thoi gian 1am viéc & nudc ngoai (s thang):... rngdy ... /.../...dénngay .../.../...
Ngay vé nudc: ... ..../...... Pang & nudc ngoai [

Ly do VA NOI dUNG NO 0% ... v e e e e e e e e e e e e,

Hinh thie nhan tién hd tro:

- Tién mit tai Quy O

- Thong qua buuchinh O Dia chi
NNAN:........

- Chuyénkhoan O  Téntaikhoan (1): ......cccovoevveeeni..,

S6 tai khoan: ................... Tai NgAn hang: ...

(Chi khai phan nay trong trweong hop ngieoi dé nghi dwoc nguoi lao déng uy quyen hodc dai
dién theo phéap ludt cua nguoi lao dong hoac than nhan cia nguoi lao dong bi chet, mat
tich)

Ho tén nguoi duoc uy quyén/Dai dién theo phép luat/than nhan cia nguoi
lao dong bi chét, mat tich: .
Quan hé véi nguoi lao dong (Vo chdng, con, bd, me ...):

HO Khau thudng trl: ... oovee oo e e

S6 Can cude cong dan: ............ Noi cap: ... Ngay Cap: ...l ...
‘ ‘ Ngdy ..... thang..... ndm ......
Ho so kém theo gom: Nguwoi dé nghi

............................................................ (Ky, ghi r6 ho tén)
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13. Tén thi tuc hanh chinh “Nhan lai tién ky quy caa doanh nghiép hoat
dong dich vu dua ngwoi lao dong di lam viéc ¢ nwoc ngoai; doanh nghiép
dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh @9, K¥ ning nghé & nuéc
ngoai (hgp dong tir 90 ngay tré 1én)”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép gui Bo Noi vu bao cao kem theo tai liéu chirng
minh viéc di hoan thanh nghia vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 ctia Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong va dong gop day
da vao Quy Hd tro viéc lam ngoai nudc; hodc bao cdo vé viéc cham duat giao
nhiém vu cho chi nhanh hoac chi nhanh chiam dut hoat dong; hodc bao cao vé
viéc di thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai vai ngudi lao dong kem
theo tai liéu chitng minh (Hop dong ddo tao nghé co thoi gian dao tqo, nang
cao trinh dg, Ky ndng nghé ¢ nwéc ngoai tir 90 ngay tré 18n).

- Budc 2. Trong thoi han quy dinh ké tir ngay nhan dugc bao cao, Bo Noi
vu ¢ van ban dé nghi ngan hang nhéan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh
nghiép. Truong hop khéng chap thuan, Bo Noi vu tra loi bang van ban va néu
ro ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:

- Béi véi truong hop doanh nghiép da thuc hién day du nghia vy trong
hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai sau
khi nop lai Gidy phép hoic bi thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop déng: Bao céao kém theo
tai liéu chang minh viéc da hoan thanh nghia vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 27
cua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
(gom tiép tuc thuc hién cac nghia vu theo hop dong cung g lao dong, hop
dong dua ngudi lao dong Vit Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai d6i véi nguoi lao
dong da xuat canh; giai quyét cac van dé lién quan dén ngudi lao dong do doanh
nghiép tuyén chon, dang tham gia boi dudng ky nang nghé, ngoai ngir, giao duc
dinh hudng) va dong gop day di vao Quy Hb trg viéc 1am ngoai nudc.

- Pbi véi truong hop doanh nghiép dich vu chdm dut giao nhiém vu hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai cho chi
nhanh hoic chi nhanh chiam dat hoat dong: Bao cao vé viéc cham dut giao
nhiém vu cho chi nhanh hozc chi nhanh cham dut hoat dong.

- o voi treong hop doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghe
¢ nudc ngoai voi ngudi lao dong: Bao cao ve viée da thanh 1y Hop dong dao
tao ngh¢ ¢ nudc ngoai vai nguoi lao dong keém theo tai liéu chiang minh.

d) S6 lweng ho so: 01 bo hd so.
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d) Thai han giai quyét:

- Thoi han ¢6 vian ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
cho doanh nghiép d nop lai Gidy phép hoic bi thu hdi Gidy phép: 15 ngay (ké
tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18).

- Thoi han ¢6 vian ban dé nghi ngan hang nhan Ky quy tra lai phan tién ky
quy cua doanh nghiép dich vu da thuc hién di véi chi nhanh: 05 ngay l1am viéc
(ké tir ngay nhan dugc hd so day da, hop 18).

- Thoi han ¢ vian ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy
cho doanh nghlep dua ngum lao dong di dao tao, nang cao trinh d9, Ky nang
nghé & nuéc ngoai: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so day da, hop
1€).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép da ndp lai Gidy phép hoac bj thu hoi Giay phép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Doanh nghiép dich vu cham dut giao nhiém vu hoat déng dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai cho chi nhanh hodc chi
nhanh cham dut hoat dong;

- Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong ddo tao nghé ¢ nudc ngoai voi nguoi
lao dong.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo Noi vu.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi ngan hang
nhan ky quy tra lai tien ky quy cho doanh nghiép.

1) Lé phi: Khdng.

k) Tén mau don, miu t& khai: Khong

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Doanh nghiép da thuc hién day du nghia vu trong hoat dong dich vu dua
ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai sau khi nop lai Giay phép
hogc bi thu hoi Giay phép hoat dong va dong gop day du vao Quy Ho trg viéc
lam ngoai nudc; hoac doanh nghiép dich vu cham dat giao nhiém vu hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai cho chi nhénh
hogc chi nhanh cham dut hoat dong; hoac doanh nghiép da thanh Iy Hop dong
dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi ngudi lao dong.

m) Can cw phép ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
ve xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to chic bo may nha nudc,
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- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cia Bo Noi
vVu

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctaa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong.
14. Tén thi tuc hanh chinh “Thi tuc hé tro cho nguoi lao dong tham gia
cac chuong trinh dio tao, ning cao trinh d¢ tay nghé”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Bo Noi vu (Cuc Quan Iy lao dong ngoai nuac) ky hop dong
dat hang dao tao cho nguai lao dong di lam viéc 6 nudc ngoai vai doanh nghiép,
t6 chtrc su nghiép dua nguoi lao dong di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

- Bugc 2: B Noi vu thuc hién tam tng kinh phi cho co s& day nghé hozc
doanh nghiép, té chirc s nghiép thuc hién nhiém vuy.

- Budc 3: Doanh nghiép, t6 chiic su nghiép dua ngudi lao dong di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong chi tra cac khoan hd tro cho ngudi hoc.

- Budc 4: B Noi vy nghiém thu, thanh Iy hop dong va thanh toan gia tri
hop ddng con lai

b) Céch thirc thuc hién: Nop tryc tiép (Cuc Quan 1y lao dong ngoai
nuéc ky hop dong dit hang dao tao nang cao trinh do tay nghé, ngoai ngir cho
nguoi lao dong véi doanh nghiép, t6 chuc sy nghiép dua nguoi lao dong di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong).

¢) Thanh phan ho so:

- Hop ddng dit hang dao tao giita doanh nghiép, to chac su nghiép dua
nguoi lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong va Cuc Quan ly lao
dong ngoai nudc.

- Hop ddng lién két dao tao giira co sé day nghé va doanh nghiép, té chuc
su nghiép dua nguoi lao dong di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (d6i voi
truong hop doanh nghiép, to chirc sy nghiép khéng tu to chirc dao tao cho nguoi
lao dong).

- Giay dé nghi hd tro cta nguoi lao dong.

- Gidy to ching minh nguoi lao dong thude dbi twong hd tro theo quy
dinh:

+ Nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sé: ban sao chang minh nhan
dan hoic hé chiéu hoic thé can cudc cong dan.
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+ Nguoi lao dong thuoc ho nghéo, ho can nghéo: xac nhan caa Uy ban
nhan dan x4, phuong, thi tran tai Giay dé nghi hd tro caa nguoi lao dong.

+ Nguoi lao dong 1a than nhan ngudi c6 cdng vaoi cach mang: gidy xac
nhan 1a than nhan ngudi c6 cong véi cach mang theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC.

- Hop ddng di lam viéc & nudc ngoai ky gitta nguoi lao dong va doanh
nghiép, té chirc su nghiép dwa ngudi lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thb’i han giai quyét: Thoi gian Ehuc hién thu tuc dug trén ,thb’i han
cua hop dong ky gitra hai bén, qua trinh dien ra tur luc ky hop dong den ldc ky
thanh ly va quyét toan hop dong

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Doanh nghiép;

+ Nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thieu sb; ngudi thuoe ho nghéo, ho
can ngheo hoac hg bi thu hoi dat ndng nghiép; than nhan cua ngudi ¢6 cong Vi
cach mang c6 nhu cau di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo N6i vu (Cuc Quan ly lao
dong ngoai nudc).

. h Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dugc ho trg
bang tién thong qua hop dong dat hang dao tao.

i) L& phi: Khéng.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi hd trg: Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu lién tich
s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC.

- Giay x&c nhan than nhan nguoi c6 cong véi cach mang: Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC.

) Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc: Ngudi lao dong 1a ngudi dan
toc thiéu so; nguoi thuoc ho nghéo, hd can nghéo hoidc ho bi thu hoi dat nong
nghiép; than nhan cua ngudi ¢ céng vaéi cach mang ¢6 nhu cau di 1am viéc &
nudc ngoai theo hop dong

m) Can ct phép ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén viing ddi vai 61 huyén nghéo.



53

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu.

- Nghi dinh s6 61/NB/2015/ND-CP ngay 09/7/215 caa Chinh pha quy
dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Thong tu lién tich s& 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016
cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai Chinh huéng dan thuc
hién mot s diéu vé hd trg dua nguoi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop dong quy dinh tai Nghi dinh s 61/NB/2015/ND-CP ngay 09/7/215 cua
Chinh pht quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc gia vé viéc
lam.
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Mau 6 01: Ban hanh kém theo Théong tw lién tich s6 09/2016/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6 nam 2016 cua B¢ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xda hoi va Bo truong Bo Tai chinh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HO TRQ
Kinh gtri (1): Co quan Noi vu

(hodc tén chil dau tu du 4n thu hoi dat nong nghiép)

| TV 1< o S
Ngay, thang, nam sinh: ........................... Gi61 tinh:.....ccoeeieennen.
CMTND, ho chi€u so:..... ngay cap: ............... CO qUAN CAP:..evveeeerreannne.

Péi tuong: Dan tOc thiéu sé o H§ ngheéo o Ho can
ngheo O
Ho bi thu hdi dat nong nghiép o Than nhéan cta ngudi c6 cong

vGi1 cach mang O

T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngir
va céc chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay
09/7/2015 cua Chinh phu dé tham gia di lam viéc tai nudc...............

Bao gém:

- Chi phi dao tao nghé, ngoai ngit: .................. d

- Chi phi bdi dudng kién thtrc can thiét: ................ d

- Tién 4n, & trong thoi gian hoc: ................. d

-Chiphidilai: ................o... d

- Chi phi trang cdp ban dau: ...................... d (néu co)

- Tién lam cac tha tuc dé di 1am viéc & nudc ngoai: .................. d
(Ho so, chitng tir kém theo).

Hinh thirc nhan tién hd trg: Tién mit o Chuyén Khoan
O
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Truong hop nhén tién hd trg thong qua tai Khoan ngan hang, dé nghi chuyén
tién vao tai Khoan (tén tai Khoan): .................. S6 tai Khoan: .............

tai Ngan hang: ....................

T6i hiéu moi quyén loi duge hd trg khi tham gia chwong trinh va xin cam két
chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.

......... , Ngay ... thang ... nam
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi r6 ho tén)

Xic nhan ciia Uy ban nhéin dén cép xi (2)

Xacnhan ong (ba) ...l c6 dang ky thuong tru tai xa, thude
A61 troNE (3):ee e trong danh sach do xa quan ly./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI
TRAN....
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:
(1) Poi véi ngueoi lao dong la nguoi dén téc thiéu so6, nguoi thude hé nghéo,
ho can nghéo, than nhén cua nguoi c:C') cong voi cach mang ghi ro Phong hoac
So Noi vu noi ngwd’i lao dong nop ho so dé nghi hé tro,; Nguwoi lao dong thudc
ho bi thu hoi ddt nong nghiép ghi ro tén cua chu dau tw dy dn.
(2) Ap dung cho cdc doi twong thudc hé nghéo, hé cdn nghéo va déi tirong
khdng phai ho nghéo, ho can nghéo nhung cu trii hop phap tai cac huyén nghéo
theo Nghi quyet 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.
(3) Ghiro doi twong duwoc xac nhan la: ho ngheo hoac ho can ngheo hodac nguoi
cu tru o huyén ngheo.
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Mdu sé 02: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 09/2016/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6 nam 2016 cua B¢ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va Bo truong Bo Tai chinh
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG
1. Thong tin vé than nhan nguoi c6 cong voi cach mang

Xac nhan cia co ..., ngay....thang...nam... ..., ngay...thang....nam...

quan co tham Xac nhan cia nguoi cé Ngudi dé nghi xac
i quyen (4) cong (3) nhan
Ong/ba:................. (Chir ky, ghi ro ho tén)  (Chir kY, ghi r6 ho tén)

La than nhan nguoi co
cong v4i cach mang.
Thu trwéomg don vi
(Chir ky, dédu)
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Ghi cha:

(1) Ghi quan hé nguoi dé nghi xdc nhdn véi ngueoi c6 cong véi cach mang:
cha de, me de; vo hoac chéng; con (con dé, con nuoi). Than nhan liét si con
la nguoi co cong nuoi duong liét si.

(2) Ghi ré loai déi tirong ngudi ¢é cong véi cdch mang.

(3) Muc nay khéng dp dung doi véi liét sy, ngueoi cO cong da tir tran

(4) Xdc nhdn cia co quan 0 tham quyén:

- Trung tam nuoi duong thuwong binh, bénh binh nang va nguoi co cong xac
nhan nguoi co cong voi cach mang do Trung tam quan [y.

- Pon vi qudn doi, cdng an ¢6 tham quyén theo quy dinh ciia B¢ Quoc phong,
B¢ Cong an xdc nhdn nguoi cO cong voi cach mang do don vi quén déi, cong
an quan ly.

- Uy ban nhén dén cdp xd xdc nhdn ngueoi c6 cong voi cach mang doi voi
nhitng truong hop con lai dang thuwong tru tai xd.
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15. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong
Viét Nam di lam viéc tai Pai Loan (Trung Quoc)”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vy nop 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 Bo Noi vu hoac truc tuyen tai Cong thong tin dién tir
(www.dolab.gov.vn);

- Buégc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hé so theo
quy dinh, Bo Noi vu ¢ van ban gidi thiéu doanh nghiép dich vu véi co quan
c6 tham quyén ctia Bai Loan (Trung Qudc). Truong hop khéng gisi thiéu, Bo
Noi vu tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

- Bugc 3. Cham nhat 05 ngay lam viéc trudce khi nop hd so dé nghi cap thi
thuc cho ngudi lao dong, doanh nghiép dich vu giri truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh téi B6 Noi vu hoic truc tuyén tai Céng thong tin dién to
(www.dolab.gov.vn) danh sach nguoi lao dong (bao gom ho tén, ngay thang
nam sinh, gidi tinh, noi thuong trd, sé ho chiéu/can cudc cong dan, sé dién
thoai ciia nguoi lao dong, bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao dong, tong chi
phi xuat canh du kién) theo cac hop doéng cung ung lao dong da dugc chap
thuan. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc danh séach lao
dong, Bo Noi vu xac nhan danh sach. Truong hop khong xac nhan, Bd Noi vu
tra loi bang van ban va néu rd ly do.

~b) Cach thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.

¢) Thanh phan hé so:

- Vanban dé nghi (theo Mau s6 07 Phuy lyc I ban hanh keém theo Nghi dinh
s0 112/2021/Nb-CP);

- 01 ban sao vin bang, ching chi ngoai ngir; 01 ban sao gidy to ching
minh kinh nghi¢m lam viéc (hop dong lao dong, van ban cham dut hgp dong
lao dong hodc qua trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc giay xac nhan kinh
nghiém cua noi da lam viéc) caa nhan vién nghiép vu dap ang tiéu chuan quy
dinh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.
d) Thoi han giai quyét:
~ - Thoi han ¢ Van ban giei thiéu doanh nghi¢p dich vu véi co quan c6
tham quyen cua bai Loan (Trung Quoc): 05 ngay lam viéc (ke tar ngay nhan
duoc ho so day du, hop 1€).

- Thoi han xac nhan danh sach nguoi lao dong cua doanh nghiép di lam
viéc tai Pai Loan (Trung Quoc): 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc danh
séch.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
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g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: B6 Noi vu.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban gidi thiéu doanh
nghiép dich vu vai co quan cé tham quyen cua Pai Loan (Trung Quoc).

i) Lé phi: Khéng.

k) Tén méu don, miu to khai: Vin ban dang ky hoat dong dich vu dua

ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc tai Dai Loan (Trung Qudc) (Mau s6 07
Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 112/2021/NDb-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Dieu 10 cta
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong va dap
ung cac dieu kién:

- CoH dusd luong nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap tng céc tiéu chuan sau:

~ + Co6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiem, phat
trien thi truong lao dong ngoai nude ¢6 nang luc tieng Trung trinh d6 toi thieu
HSKS5 hodc twong duong;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong quan ly nguoi
lao dong c6 nang luc tieng Trung trinh d¢ toi thicu HSK5 hodc trong duong va
it nhat 01 nam kinh nghiém vé dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc tai
Pai Loan (Trung Qudc);

+ Co it nhét 01 nhéan vién nghiép vu thuc hién hoat dong gido duc dinh
huéng cd it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc tai Bai Loan (Trung Quoc).

- Khong bi xu phat vi pham phap luat trong linh vuc nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong trong thoi han 02 nam tinh dén

ngay dé nghi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi vu) gidi
thiéu véi co quan c6 tham quyén ciia Pai Loan (Trung Qudc).

m) Can ct phép ly caa thi tuc:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng
ngay 13/11/2020;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
veé xtr ly mot so van d¢ lién quan dén sap xep to chic bd may nha nudc,
- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh

pht quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi
vu

- Nghi dinh sf') 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctaa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.



60

Mdu sé 07
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
ST
V/v dang ky hoat dong dich vu dua ..., Ny ... thang ... nam

nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc tai Bai Loan (Trung Quoc)

Kinh gui: Bo Noi vu.

1. Tén doanh nghiép Viét bang tieng Vieth:.......ccovvvvveeeceieeeee e
Tén doanh nghiép Viét bang tiéng nudc NgOAi:...........ocoeveeeeeeeeeeeenee.
Tén doanh NGNIEP VIEL tAL ... ... e,
Dia chi tru SO Chinh:...o.o e,
biénthoai:........................... Emaili. ..o
bia chi trang thong tin dién ta:..

Giay phép hoat dong dich vy du’a nguoi lao dong Vlet Nam dl lam ViéC &
nudc ngoai theo hop dong: S6........./........-GP) cip ngay ... thang ...

2. Nhén vién nghiép vu thi truong Pai Loan:

Hova | thimg | cigi | Sb | vitri | TEAT | NERE T Kinh

STT A y g . CCCD/ | nghiép * o ‘. | nghiém
tén nam tinh chuyén | ngoai X o

; CMT vu 2 2 lam viéc
sinh : mon ngir :

3. Trong 02 nam tr¢ lai day, doanh nghiép khéng bi xtr phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong dua lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong.

4. Tai liéu guri kém theo:

- Ban sao van bang, chiing chi Ngoai NQT: .........vevveeeeeeeeen, ban

- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém 1am viéc: ereiereeeea ban

Doanh nghiép cam két thong tin da khai va tai heu kem theo la chinh xac.
Dé nghi B Noi vu gidi thiéu doanh nghiép véi co quan co tham quyén
cua bai Loan (Trung Quéc) dé dugc thuc hién hoat dong dua nguoi lao dong
di lam viéc tai Pai Loan (Trung QuéC). )
NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)

LGhi bing chit in hoa.
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16. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao
dong Viét Nam di lam viéc tai Nhat Ban”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vy ngp 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 Bo No6i vu hoac truc tuyen tai Cong thong tin dién tir
(www.dolab.gov.vn);

- Buégc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so theo
quy dinh, Bé Noi vu chap thuan va c6 vin ban guri co quan c6 tham quyén cua
Nhat Ban. Truong hop khéng chap thuan, Bo Noi vy tra 1i bang vin ban va
néu ro ly do.

- Budce 3. Trude khi dua nguoi lao dong di lam viéc tai Nhat Ban, doanh
nghiép dich vu gui truc tiép hoic qua dich vu buu chinh t&i Bd Nbi vu hoac
truc tuyén tai Cong thong tin dién tr (www.dolab.gov.vn) danh sach nguoi lao
dong (bao gom ho tén, ngay thang nam sinh, giéi tinh, sé ho chiéu/can cudc
cong dan, bén nudc ngoai tiép nhan lao dong, ngudi st dung lao dong, nganh
nghé, ngay du kién xuat canh) theo cac hgp dong cung umg lao dong di duoc
chap thuan. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach
lao dong, Bo NI vu Xac nhan danh sach. Truong hop khdng xac nhan, Bo Noi
vu tra 10i bang van ban va néu ré ly do.

b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén.
¢) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi (theo MAu s6 08 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao vin bang, chang chi ngoai ngr; 01 ban sao gidy to chung
minh kinh nghiém Iam viéc (hop dong lao dong, van ban cham dut hop déng
lao dong hodc quéa trinh tham gia bao hiém x& hoi hodc gidy xac nhan kinh
nghiém cua noi da 1am viéc) caa nhan vién nghiép vu dap tng tiéu chuan quy
dinh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

d) Thai han giai quyét: W ‘
- Thoi han €6 Van ban guri co quan c6 tham quyen cua Nhat Ban,: 05 ngay
lam viéc (ke tur ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€).

- Thoi han xac nhan danh séch nguoi lao dong cua doanh nghiép di lam
viéc tai Nhat Ban: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach.,

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 Noi vu.
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h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nu6c ngoai theo hop dong (dugc
dieu chinh thong tin hoac duoc cap lai).

i) Lé phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai Nhat Ban (Mau s6 08 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so6
112/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Van ban déng ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai Nhat Ban (Mau s6 08 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so
112/2021/ND-CP).

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020:

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phit quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chtc cua Bo Noi
vVu

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.
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So: ...

V/v dang ky hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam

di lam viéc tai Nhat Ban
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Mdéu sé 08

Kinh gui: Bo Noi vu.

.., NAY ... thang ... nam ...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Trang thong tin Q18N t........coooviiiee e,

Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc &

STT

Ho va
tén

Kinh
nghiém

nudc ngoai theo hop dong: So......... R -GP) cip ngay ... thang ... nam ...
2. Nhan vién nghiép vu thi treong Nhat Ban:
Ngay £ ... | Trinh Ning
thang | Gisi | .0 / V!th' o luc
nim tinh CCCD/ | nghigp chuyén | ngoai
. CMT vu A o
sinh : mon ngir

lam viéc

3. Tai liéu guri kém theo:

- Bang thong tin khai quét vé doanh nghiép dich vu dwa nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc tai Nhat Ban (theo mau).

- Ban sao bang Cap chuy@n mon: ............ccouuveiuiees eeeeieeeii ban
- Ban sao van bang, chitng chi ngoai NQw: ......oovveveeieeieenn . ban
- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém lam viée: ... .............. ... ban

Doanh nghiép cam két:

1. Pap ung cac tiéu chuan ddi véi doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc tai Nhat Ban theo théa thuan gitra Bo Lao dong - Thuong binh

va X& hoi (nay 1a Bo Noi vu) véi co quan c6 tham quyén cua Nhat Ban.

LGhi bing chit in hoa.
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2. Céc thong tin di cung cap va gidy to kém theo 1a chinh xéc.

D& nghi BO Noi vu gici thiéu doanh nghiép vai co quan co tham quyen
cua Nhat Ban de duoc thuc hién hoat dong dua nguoi lao dong di lam viéc tai
Nhat Ban.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)



65

THONG TIN KHAI QUAT VE DOANH NGHIEP DICH VU bUA
NGUOI LAO PONG VIET NAM PI LAM VIEC TAI NHAT BAN

TEN doanh NGNIEP:......eee i e
Tén nguoi dai dién theo phap TUAL: ..o,
Dia Chi tru SO CRINN:..c.evecce e
biénthoai: .........ccvvveennnen. Email........ccooe. Website:........cccovvveevnnnnnn

Ngay duoc cip Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép:..........cccoeeun....
Nganh nghé kinh doanh chinh: ............

Doanh thu (nAm gAN NNAL): ...
S6 nhan vién chinh thirc (trong d6 s6 nhan vién phu trach dua nguoi lao

Dia chi co so vat chit dé to chuc gido duc dinh hudng:.............. oo,

bién thoai: .....ccccceevvennnnn. Email:....ccooovveeennnnnn. Website:.....cccoevvveeeennnn
Lién hé tai Nhat Ban:
Ho va tén (truong hop la cAnhan):.........ocooeeviieiiiiiieeceeeeee e
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17. Tén thii tuc hanh chinh “P6i Gidy phép hoat dgng dich vu theo quy
dinh tai diém b khoén 1 Diéu 74 cia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nwéc ngoai theo hop dong”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vy ngp 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 Bo Noi vu hoac truc tuyen tai Cong thong tin dién tir
(www.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh,
B¢ truong BO NoOi vu xem xet, cap ddi Giay phép cho doanh nghiép dich vu.
Truong hop khong cap doi Gidy phép, Bo Noi vu tra 10i bang van ban va néu
ro ly do.

~b) Cach thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.
¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi doi Gidy phép (theo Mau s6 05 Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP):

- Béo co vé viée dap tmg diéu kién quy dinh tai cac diém a, b, d,d va e
khoan 1 bicu 10 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nu6ce ngoaj
theo hop dong (theo Mau s6 06 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so
112/2021/ND-CP);

- Ban chinh Giy phép con higu luc da duoc cap theo quy dinh cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong so
72/2006/QH11.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay (ké tir ngay nhan dugc ho so day di,
hop 1€).

e) Df')i’tu’g’ng thwc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu da
dugc cap Giay phép theo quy dinh cua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am
Viéc & nudc ngoai theo hop dong s6 72/2006/QH11 c6 nhu cau doi Giay phép
theo quy dinh cta Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuwéc ngoai
theo hop dong ngay 13/11/2020.

g) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: B6 Noi vu.

h) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, mau to khai:
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- Vian ban dé nghi doi Giay phép da duoc cap theo Luat Ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong so 72/2006/QH11 (Mau so
05 Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP);

- Béo cao vé viéc dap ung diéu Kién quy dinh tai cac diéma, b, d, d vae
khoan 1 Diéu 10 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong (Mau s6 06 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so6
112/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép dép tmg diéu kién quy dinh tai cac diem a, b, d, d va e khoan
1 biéu 10 cua Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong ngay 13/11/2020.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chiic caa Bo Noi
vu;

- Nghi dinh s‘é 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ciaa Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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Mdu sé 05 Phu luc | ban hanh kém theo Nghj dinh sé 112/2021/NP-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

SO .........
V/v dé nghi doi Gidy phép .., NGAy ... thang ... nam
hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai

Kinh gui: Bo Noi vu.

1. Tén doanh nghiép Viét bang tieng Vieth:.......ccoveveeieceeeeeee e
Tén doanh nghiép Viét bang tiéng nudc NEOAI:. ..........ccoooverreeieieseans
Tén doanh NGIIBP VIEL tAt:....... e,

Ma s6 doanh NGIeP: .....ovvveceveveeeeee, dang ky lan dau ngay ... thang ...
.., thay doi lan thtr ... ngay ... thang ... ndm ... NOL CAP.....coceveeereveeerrereenne,

2. Thong tin vé Gidy phép hoat dong dich vy dua ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai da duoc cap: S6.. / ....-GP) cap ngay .
thang ... nam ... cap doi lan tha ... ngay . thang

3. Dia chitry S& ChiNN:....oii e
biénthoai:........................... Email:.....cooooiiiiiiiieeeee

Dia chi trang thong tin dién tur... e e

4. Vén diéu 18 tai thoi diém dé ngh1 do6i Giay phep ..........................

5. Nguoi dai dién theo phép luat trong hoat dong dich vu dua ngU:O’I lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong la
ong/ba..............oinlll ChUCVU. ..o

Bé nghi Bo Noi vu doi Gidy phép theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
74 ctua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Hé so kém theo gom:

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap,
chinh x&c va trung thuc cta ndi dung ké khai va cac giay to guri kem theo.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)

1 Ghi bang chir in hoa.



69

Mdu sé 06 Phu luc | ban hanh kém theo Nghj dinh sé 112/2021/NP-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO ... ..., ngay ... thang ... nam

BAO CAO VE VIEC PAP UNG PIEU KIEN
THEO QUY PINH TAl KHOAN 1 PIEU 10
CUA LUAT NGUOI LAO PONG VIET NAM DI LAM VIEC
O NUOC NGOAI THEO HQP PONG

I. Théng tin chung vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép Viét bang tieng Vieth:.........cccovevveveieeeeee e,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc Ngoai (NEU CO) ........ccvvereeeveeennns
Tén doanh NGhiP VIEL LAt (NEU CO):.uvervreeeieceeeeeeee et

M4 s6 doanh nghi€p: .........covvviniinnn, ding ky 1an dau ngay ... thang ...
10F0 0 D 1 Lo N 0% 1 o DSOS
2. Thong tin vé Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai da duoc cap: So......... [evin.n. -GP) cap ngay ...
thang ... nam ... cap doi lan thir ... ngay ... thang ... nam
II. Chi nhanh, dia diém kinh doanh thuc hién hoat déng dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop dong (néu co)
1. Chi nhénh: (tén, dia chi, ma s6 chi nhanh, ngay dang ky hoat dong,
quyet dinh giao nhiém vu cho chi nhanh, ngudi dirng dau chi nhanh, danh séch
nhan vién nghiép vu)
2. bia diém kinh doanh: (tén, dia chi, ngay ding ky hoat dong, ma s6 dia
diém kinh doanh)
I11. Vén diéu 18
1.VOon didu & (BaNG CNiE....veveeeeeeieeee )
2. Thanh vién/co dong 1a nguoi nudc ngoai: C6/Khong co
IV. Ngudi dai di¢n phap luat trong hoat dgng dich vu dwa ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hgp dong
(Trong truong hop nguoi dai dign phap ludt thay d‘ol S0 Vi nguroi €0 tén trén
Gidy phép tai Muc 1.2 trén day, doanh nghi¢p cung cap thong tin kem theo glay

to chitng minh vé nguoi dai dién phap lugt méi: Ho tén, ngay thang nam sinh, so
CCCD/CMT, bang cap chuyén mén, kinh nghiém, Iy lich tu phdp)

1Ghi bang chir in hoa.
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V. Nhan vién nghiép vu
Danh sach nhan vién nghiép vu theo Mau s 04 Phuy lyc |

(Trong truong hop nhan vién nghiép vu moi bé sung sau thoi diém doanh
nghiép dwoc cdp Gidy phép tai Muc 1.2 trén ddy, doanh nghiép cung cap glay
to lién quan cia nhan vién nghiép vu méi: bang cdp chuyén mon, van bang,
chitng chi ngogi ngé (néu c6) va kinh nghiém 1am viéc (néu co))

VI. Co sé Vit chit dé té chirc gido duc dinh hwéng cho nguoi lao dong

I e
DA Chi: o
Dién tich khu vuc phong hoc, khu vuc ngi tri:..........ooooiiiiiiinn

(Trong truong hop co so vat chdt méi bé sung sau thoi diém doanh nghiep
duoc Cap Gidy phép tai Muc 1.2 trén ddy, doanh nghi¢p cung cap giay to lién
quan ve co so Vat chat: glay chitng nhdn quyén sé hizu nha & va tai san khac
gan lién véi dat hodc hop dong thué co sé vat chat; bang ké do doanh nghiép
xac nhdn vé trang thiét bj, so dé mat bang phong hoc va khu vec ngi tri)

VII. Thong tin vé trang thong tin dién tir
Diachitrang thdng tin diénta:. ...

Thong tin quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 26 Luat sé 69/2020/QH14
duoc dang tai va cap nhat thuong xuyén tai diachiz.............................

VIII. Théng tin vé ky quy

Ngan hang nhan Ky quy:.... ..o,
SO A KNOAN KY QU ..o,
(Doanh nghiép giri kém theo Gidy xac nhan ky quiy Mdu sé 03 Phy luc 1)

Trén day 1a bao cdo caa doanh nghiép ..., vé
viéc ra soat, thay doi, bo sung dap tng cac dieu kién hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)
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18. Tén thu tuc hanh chinh “Piang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao
dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nwéc ngoai”
a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vy nop 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 Bo Noi vu hoac truc tuyen tai Cong thong tin dién tir
(www.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Bo Noi vu ¢é van ban chap thuan d¢ doanh nghiép tham gia hoat
dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh ¢ nudc
ngoai. Truong hop khéng chap thuan, B Noi vu tra 1oi bang van ban va néu rd
ly do.

, b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.
¢) Thanh phan hd so:
- Vanban dé nghi (theo Mau s6 10 Phuy lyc I ban hanh keém theo Nghi dinh
s0 112/2021/Nb-CP);

- 01 ban sao van bang, chang chi ngoai ngir; 01 ban sao gidy to chung
minh kinh nghiém lam viéc (hop dong lao dong, van ban Cham dut hop dong
lao dong hodc quéa trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan kinh
nghiém cua noi da lam viéc) caa nhan vién nghiép vu.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

@ Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ke tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop l¢).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo Noi vu.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban chap thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua

ngudi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh & nudc ngoai.
i) Lé phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai:

Vién ban dang ky hoat dong dich vy dua ngudi lao dong Viét Nam di lam
giup viéc gia dinh ¢ nudc ngoai (Mau so6 10 Phy luc I ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 112/2021/ND-CP).

) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Bicu 10 cia
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong va dap
ung cac dieu kién:
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- Dang thyc hién hop ddng cung ung lao dong Viét Nam di lam viéc tai
nudc tiep nhan.

- C6 du sb lwong nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap ng tiéu chuan sau:

+ CO it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phat
trién thi truong lao dong ngoai nudce cd ning luc ngoai ngit phi hop voi nudce
tiép nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc tai nuéc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thudng truc & nudc ngoai dé thuc hién
hoat dong quan Iy ngudi lao dong, c6 nang lyc ngoai ngix phu hop voi nuse
tiep nhén lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc tai nudc tiep nhan;

+ Co it nhét 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong giao duc dinh
hudng ¢o it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam
Viéc tai nudc tiep nhan.

- Phdi bao dam nguoi lao dong da co kinh nghiém lam gitp viéc gia dinh
¢ nudc ngoai hodc c6 kién thic 1am giup viéc gia dinh va trinh d¢ ngoai ngit

dé&p g yéu cau ciia bén nudc ngodi tiép nhan lao dong theo hudng dan cua B
treong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vu).

m) Can cir phap ly cia thi tuc:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc caa Bo Noi
vu.

- Nghi dinh sf') 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctaa Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so6 dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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Mau s6 10
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:.........
V/v dang ky hoat dong dich vu dua ..., ngay ... thang ... nam ...

ngudi lao dong Viét Nam di lam
giup viéc gia dinh ¢ nudc ngoai

Kinh gui: Bo Noi vu.

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng nudc NEOAIL:. ..........cceoveeeeeeeeeeeean,
Ten doanh NGIIBP VIEL tAt:. ... ... et e,

Trang thong tin Q18N tU........coooviiiee e,

Gidy phép hoat dong dich vy dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong: So......../........-GP) cap ngay ... thang ... nam ...

2. Nhan vién nghiép vu:

_ | Noay | sé | vt | Trinh | Nang oG
Ho va | thang Giéi I do luc A
STT A y . CCCD | nghigp A . nghiém
tén nim tinh ’ chuyén | ngoai T
) /| CMT vu 2 : lam viéc
sinh ‘ mon ngir *
3. Tai liéu gwri kém theo:
- Ban sao van bang/ching chi ngoai Ngit: ........coueee ceeveeeeein, ban
- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém lam viée: ... .............. ... ban

Doanh nghiép cam két cac thong tin da khai va gidy to kém theo Ia chinh xéc.

Pé nghi Bo Noi vu dong v dé doanh nghiép tham gia dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam giup viéc gia dinh tai ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)

1 Ghi bang chir in hoa.
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19. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky truc tuyén hep dong lao dong va
déng gép vao Quy Hb tro viée 1am ngoai nuéc”
a) Trinh tw thuc hién:

- Bué6e 1. Nguoi lao dong thuc hién viéc dang ky truc tuyén hop ddng lao
dong tai Cong thong tin dién tir (www.dolab.gov.vn); tai vin ban dién tir cua
hop ddng lao dong, trang ho chiéu cé théng tin ca nhan va chix ky, gidy phép
cu tra hodc gidy to khac ching minh viée cu tra hop phéap cua nguoi lao dong
& nudc So tai trong thoi gian thuc hién hop dong.

- Buégc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dang ky
hop dong truc tuyén, Bo Noi vu tra 161 viéc tiép nhan dang ky hop ddng truc
tuyén, déng thoi thong bao cho Co quan dai dién cua Viét Nam & nudce so tai.
Truong hop khéng chap thuan ding ky hop dong, Bo Noi vu phai néu rd ly do.

- Buéc 3. Sau khi nhan duoc thdng béo caa Bo Noi vu vé viéc chap thuan
dang ky hop dong, ngudi lao dong thuc hién dong gop vao Quy Ho tro viec lam
ngoai nudc bang hinh thirc nop tien mat hoac chuyén vao tai khoan cia Quy.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tuyén.
¢) Thanh phan hd so:

- Bing ky truc tuyén hop dong lao dong giao két truc tiep sau khi xuat
canh (Mau s6 12 Phuy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2021/ND-CP);

- Van ban dién tir cua Hop dong lao dong, trang ho chiéu c6 thong tin ca
nhan va chix ky, gidy phép cu tri hoac giay to khac chung minh viée cu tri hop
phap cua nguoi lao dong & nudce so tai trong thoi gian thuc hién hop dong.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

@ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan dugc ho so
day du, hop [¢).

e })g‘)i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam giao
ket hop dong hop phép sau khi xuat canh.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 No6i vu.
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Chép thuan dang ky hop ddng truc tuyén.

i) L& phi: Khdng.

k) Tén mau don, mau to khai:

Pang ky tryc tuyén hop dong lao dong giao két tryc tiép sau khi xuat
canh (Mau so6 12 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:
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Cong dan Viét Nam giao két hop dong hop phép sau khi xuat canh va dap
ung cac dieu kién:

- Khong thudc treong hop bi cam xuét canh, khong duoc xuét canh, bi
tam hodn xuat canh theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

- C6 hop ddng lao ¢ong hop phap. ‘
- Cu trtt hop phép ¢ nudc so tai trong thoi gian thuc hién hgp dong lao
dong.
m) Can cir phap ly cia thi tuc:
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic ciia Bo Noi
vu

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ciaa Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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MAu s6 12 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2021/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY HQP PONG LAO PONG
GIAO KET TRUC TIEP SAU KHI XUAT CANH

Kinh guri: Bo Noi vu.

L HO VAN .
2.S6 CMND/Can cudc cOng dan/Ho Chidu:.......ooveveeieeieeiieeen
3. Ngay, thang, ndm sinh: ....... [oven... [ociiiiinn.
4.Gioitinh:...........oo

5. Noi sinh:..........

6. bia chi thuong trd tai Viét Nam trudc khi xuat canh:.....................
7. S6 dién thoai lién hé ¢ nudce ngoai:. ...

B Emall. . e
9. Hop dong lao dong sé... da ky ngay ....... Jovorid o R

10. Thong tin ngudi s dung lao dong:
S DA ORI s

11. Noi dung chinh cua hop dong lao dong:

- Nganh, NGN&, CONG VIEC: . .....eeee e,
- ThOT han NP AONE: ...,
= DIa M LM VIGC: ettt e,
- THen Twong, tieN CONE: .....vuiiiee e

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nuéce deén lam viéc,
chiu trdch nhiém vé hop dong lao dong ma t6i da ky va thuc hién day du trach
nhiém caa cong dan Viét Nam theo quy dinh phap luat.

.o, gAY ... thang ... nam ...
NGUOI PANG KY
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20. Tén thi tuc hanh chinh “Péang ky hoat dong dich vu dwa ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban”

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Doanh nghiép dich vy nop 01 bg ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh té1 Bo Noi vu hoac truc tuyen tai Cong thong tin dién tir
(www.dolab.gov.vn);

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am vigc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Bo No6i vu ¢6 van ban chap thuan dé doanh nghiép tham gia hoat
dong dich vu dua nguoi lag dong Viét Nam di lam viég: nghé ho ly tai Nhat
Ban. Truong hop khdng chap thuan, Bo Noi vu tra loi bang van ban va néu rd
ly do.

, b) Céch thic thuc hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen.
¢) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi (theo MAu s6 09 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh

112/2021/NDb-CP);

- Hinh anh trang thiét bi, phong thuc hanh (gom: trang thiét bi nghe nhin
co ban dé dao tao tiéng Nhat; phong thuc hanh dugc trang bi xe lan, khung hd
tro di Chuyen giudong y té, ban ghé an, tay vin gan tudng, ghé tam, bon tam,
bon cau tu dong va ta dung dung cu y té dé bdi dudng ki nang nghé ho ly theo
chuong trinh cia Nhat Ban);

- 01 ban sao bang cap chuyén mon diéu dudng cua gido vién boi dudng
ky nang nghé ho ly va 01 ban sao van bang, ching chi tiéng Nhét cua giao vién
tieng Nhat (gom: it nhat 01 gido vién d€ boi dudng ky néng nghe ho Iy cho
ngudi lao dong theo chuong trinh cua Nhat Ban; it nhat 01 giao vién ting Nhat
trinh d¢ toi thiéu N2 (chuan JLPT) hoac twong duong dé boi dudng tieng Nhat
cho nguoi lao dong theo chuong trinh ciia Nhat Ban).

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
@) Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, hop ¢).
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 No6i vu.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban chap thuan dé doanh nghiép tham gia dua nguoi lao dong Viét

Nam di lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban.
i) L& phi: Khdng.
k) Tén mau don, miu to khai:
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_Van ban dang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
nghé ho ly tai Nhat Ban (Mau s6 09 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cia
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong va déap
ung cac dieu kién:

- Pang thuc hién hop dong cung tng lao dong Viét Nam di lam viéc tai
Nhat Ban.

- C6 co s¢ dao tao cua doanh nghiép dé to chirc boi dudng k¥ nang nghé
ho ly, boi dudng ngoai ngi hoac lién ket dao tao véi co sd giao duc nghe nghiép
dap tng céc tiéu chuan sau:

+ C6 trang thict bi nghe nhin co ban dé dao tao tiéng Nhat; c6 phong thuc
hanh duoc trang bi xe lan, khung ho tro di chuyén, giuong y te, ban ghe an, tay
vin gan tudng, ghé tam, bon tam, bon cau ty dong va ta dung dung cu y te dé
boi duong ki nang nghé ho 1y theo chuong trinh cia Nhat Ban;

+ C6 it nhat 01 gido vién dé boi dudng k¥ nang nghé ho 1y cho ngudi lao
dong theo chuong trinh ctia Nhat Ban;

+ C6 it nhat 01 gido vién tieng Nhat trinh d¢ toi thieu N2 (chuan JLPT)
hoac tuong duong dé boi dudng tieng Nhat cho nguoi lao dong theo chuong
trinh caa Nhat Ban.

m) Can cir phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh chirc nidng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chicc caa Bo Noi
Vu

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép‘thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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Mdu sé 09 Phu luc | ban hanh kém theo Nghj dinh sé 112/2021/NP-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ..l
V/v dang ky hoat dong dich vy ..., ngay ... thang ... nam ...
dua ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban

Kinh gui: Bo Noi vu.

Trang thong tin Q18N tU........cooviiieieee e,

Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong: So......... [ovirinn. -GP) cap ngay ... thang ... nam ...

2. Co s¢ vat chat dé to chirc boi dudng k¥ nang nghé ho 1y va tiéng Nhat
(hoac lién ket dao tao) cho nguoi lao dong di lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban:

S o BT« PP PPPPPPPPRRR
12 ) T: 1o 0 ) ST
NguOT PhutrACN: ..o
- Trang thiét bi nghe nhin co ban dé dao tao tiéng Nhat:............cc..........

- Phong thuc hanh ¢ trang thiét bi, dung cu bao gom:..........ccoevueveence
3. Thong tin vé gio vién boi dudng ky niang nghé ho ly:

HO VAt e
Bang cAp va Kinh NI . .......ee e

- Ban sao van bang/chtng chi tiéng Nhat: ...........oco cooveiieeinnn.n, ban

2Ghi bing chit in hoa.
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Doanh nghiép cam két cac thong tin da khai va gidy to kém theo 14 chinh
Xac.

Dé nghi Bé Noi vu dong ¥ dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc nghé ho ly tai Nhat Ban.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chuc danh)
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21. Tén thi tuc hanh chinh “Chuén bj ngudn lao ddng cia doanh nghiép hoat
dong dich vu dua nguoi lao dgng Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai theo hop
dong”

a. Trinh tu thuc hién

- Buéc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hd so téi Bé Noi vu;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan di ho so hop I8,
BO Noi vu trd 161 bang van ban cho doanh nghiép dich vy, thdng bao bang vén
ban cho Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dich vu cd hoat dong chuan
bi nguon lao dong va cap nhat trén Hé th@l:lg co so Ve dir liéu nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong; treong hop khéng chap thuan phai
néu ro ly do.

b. Céach thirc thwrc hién: truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén.

c. Thanh phan, so lwong hé so

c.1. Thanh phan hé so gom:

(1) Vén ban chudn bj nguén lao dgng theo Mdu sé 01 Phu luc | ban hanh
kem theo Théong tw so 21/2021/TT-BLDTBXH,

(2) Bdn sao vin bdan dé nghj ciia bén nwéc ngoai tiép nhgn lao dgng
hogc théa thudn hep tac gia doanh nghigp Viét Nam véi bén nwdéc ngoai
tiep nhédn lao dong kem theo bdan dich tieng Viét dwoc chirng thuc gom nhing
ngi dung sau:

~a) SO lugng lao dong ma doanh nghiép Viét Nam can chuan bi, nganh
ngh¢, gidi tinh nguoi lao dong;

b) Yéu cau vé trinh d6, k¥ ning nghé, ngoai ngit cua ngudi lao dong;

¢) Thong tin co ban vé viéc 1am ¢ nude ngoai (noi 1am viéc, mic lwong,
thoi han hop dong lao dong);

d) Thoi gian du kién tuyén chon.

(3) Tai ligu chirng minh dwgc co quan chirc nang nwoc tiép nhdn lao
dgng cho phép tuyen dung lao dong nwdc ngodi doi Vi bén nwdc ngoai lan
dau hop tac vai doanh nghiép Viét Nam la giay to sau:

a) Truong hop bén nude ngoai la ngudi su dung lao dong, tai liéu chung
minh bao gom:

al) 01 ban sao glay phép kinh doanh hoic gidy to khac twong duong do
co quan chirc ndng cap cho ngudi s dung lao dong thé hién linh vuc kinh
doanh phu hop véi nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai,
kém ban dich tiéng Viét;

a2) Dpl Vi nudce co quy dinhqvé diéu kién tiép nhan lao dong nudc ngoai
thi cung cap 01 ban sao tai liéu thé hién nguoi sir dung lao dong dap ung quy
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dinh nay, kém ban dich tiéng Viét.

b) Truong hop bén nudc ngoai la td chuc dich vu viéc 1am, tai liéu chiing
minh bao gom:

b1) 01 ban sao glay phép kinh doanh hoic gidy to khac tuong duong do
co quan chirc ndng cap hodc xac nhan cho té6 chic dich vu viéc 1am thé hién
nganh, nghe kinh doanh bao gom dich vu viéc lam, kem ban dich tleng Viét;

b2) 01 ban sao thoa thuan hgp téc hodc van ban dé nghi chuan bi nguon
hoac tuyen dung lao dong Viét Nam cua nguoi su dung lao dong cho to chuc
dich vu viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;

b3) Tai liéu ching minh d6i v&i nguoi sir dung lao dong quy dinh tai diém
a khoan nay.

(4) Phwong dn chudn bi nguon lao déng bao gom cac ngi dung sau:

a) S6 luong lao dong du kién (t6i da bang s6 luong néu tai diém a khoan
2 Piéu nay); nganh nghé; gigi tinh; trinh do, ki niang nghé va ngoai ngir cua
nguoi lao dong;

b) Phuong thtrc chuan bi nguén:
b1) So tuyén (néu cd): Thoi gian bat dau so tuyén, dia diém so tuyén;
~ b2) Dy kién boi dudng ky ning nghé (néu c6): Thoi gian (thoi diém bat
dau, thoi diém két thac), dia diém, hinh thirc boi dudng (truc tiep/lién két);
b3) Dy kién boi dudng ngoai ngit (néu ¢6): Thai gian (thoi diem bat dau,
thoi diém ket thac), dia diém, hinh thirc boi dudng (truc tiép/lién keét).

(5) Cam I‘<é't wu tién tuyén chon ngwoi lao dpng da tham gia hogt djng
chuén bi nguén lao djng la van ban cam ket giza doanh nghigp dich vu Viét
Nam véi ngwoi lao dpng, thé hién ngi dung doanh nghiép sé wu tién tuyén
chon ngwoi lao dong di lam viéc ¢ nwdc ngoai sau khi Hgp dong cung ing
lao dong da dwoc dang ky va chap thudn.

c.2. S6 lwgng ho so: 01 (m6t) bo. q ‘

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan da ho so hop 1€).

d. Pi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong.

e. Co quan giai quyét: Bo Noi vu.

f. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan

g. Phi, I¢ phi: Khong.

h. Tén miu don, mau to khai:

- Vin ban chuan bi nguon lao dong (theo Mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH).

i. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:
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Doanh nghiép dich vu chuan bj ngudn lao dong trude khi ding ky hop dong
cung tng lao dong khi c6 yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hoac
theo thoa thuan hop tac véi bén nudc ngoai tiép nhan lao dong va chi dugc thuc
hién sau khi Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay la Bo Noi vu) c6 van ban
chap thuan.

k. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Québc hoi quy dinh vé
xt ly mot s6 Van dé lién quan dén sap xép to chic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh chitrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua Bo Noi vu;

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B9
truong Bo Lao dong-Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tict mot so dieu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B9

truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé H¢ thong co s¢ dur ligu
gudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 02 nam 2024 cta Bo
truong B Lao dong — Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 caa Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.
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Mau s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2021/TT-BLDTBXH

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T R Doc 1ap - T do - Hanh phc
......... , ngay ...... thang ...... nam 20......

VAN BAN CHUAN BI NGUON LAO PONG
Kinh gui: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc
1. TEN dOANN NGNIEP: ...veiveeie e re e e eeerees
= TEN QIO QICN: oo
- Pia Chi tru SO CNINN: ...
- bién thoai: .............. ; Email: ............... ; Dia chi trang thong tin dién tu..............
- Glay phep hoat dong dich vu dua ngU:O’I lao dong di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dONG SG ..., NOAY cvveveeeresieeie s e e e ste e sre e sreeaesreeae e e naeenes
- Nguoi dai dién theo phap TUAL: ......cooeeee e
2. Doanh nghiép dé nghi chuan bi nguén lao dong theo yéu cau/thoa thuan véi
bén nudc ngoai tiép nhan lao dong (t6 chic dich vu viéc lam/nguoi sir dung lao

AONG O NUGCT NQOAN): vveevveeieieiiee e ettt see et e e s e st e e st e e e reestaeete e teesnaeesreesreeans
= Dia Chi tru SO ChINN: e e
-biénthoai: ..o FaxX: ..o, Emaili.....ccoooiii,
- Nguoi dal dién: ..o - ChlIC VU
3. Viéc 1am du kién ¢ nuéc ngoai

- Noi lam viéc: (tén nha may, cong truong, ... tai NUGC......) vevveeie e,
- Nganh, nghé, CONG VIECT oot
= THN TUONE, tHBN CONG: ...ttt ettt
- Thoi han hop AONE 180 AONG: .....veeeeeeeeeeeeeeee ettt
4. Noi dung chuan bi nguén lao dong

- S6 lugng lao dong: .................. Trong do ...... nam va ...... nit

- Phuong thirc chuan bi nguén (so tuyén, truc tiép/lién két boi dudng ky nang
NGNE, NGORAT NG, ...):cvvvrrrvrrerereesssssssssssss s
- bia diém chuan bi nguon (tén cac tiNh/thanh PhE) . ..o,
- Thoi glan CRUAN DI NQUON: ..ottt
- Phi bdi dudng ky nang nghe NGO NG (NEU CO):uvververreeeereeeeee e
5. Thoi gian dy Kién tuyén chon 120 dONG: .....oveveevecvceceeeeeeeee e
6. Ho so gtri kém theo:

Doanh nghigp cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cua
phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

~ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP TINH

1. Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két
a. Trinh tw thuc hién
- Bude 1. Ngudi lao dong nop 01 (mot) bo hd so tryc tiép hodc qua dich vy

buu chinh tdi Co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cép tinh;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

¢, co quan chuyén mén vé lao dong thuge Uy ban nhan dan cap tinh xac nhan
bang van ban viéc dang ky hop dong lao dong cho nguoi lao dong; trudng hop
khéng chap thuan phai néu rd ly do.

thuc;

b. Cach thac thuc hién

Tryc tiép, qua dich vy buu chinh hoic truc tuyén.

c. Thanh phan, so lwong hé so

c1. Thanh phén hé so gom:

- Vin ban dang ky theo Mdu sé 03a Phu luc;

- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching

- Ban sao Giy ching minh nhan dan, thé Can cuéc cong dan hoac Ho chiéu

cua nguoi lao dong;

- So yéu Iy lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi lao dong

thuong tri hodc co quan, to chire, don vi quan 1y ngudi lao dong.

c2. Sé lwong hé so: 01 (Mbt) bo.

d. Thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong Viét Nam tryc tiép giao két hop dong.

f. Co quan giai quyét

Co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cép tinh.
g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Van ban tra 1oi.

h. Phi, I¢ phi

Khéng.

i. Tén méu don, mau to khai

- Pang ky hop ddng lao dong truc tiép giao két voi ngudi st dung lao dong

& nudc ngodi theo Mdu sé 03a Phuy luc.
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K. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nugc ngoai theo hop déng lao dong
truc tiep giao ket dap ung cac dieu kién:

a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng, cu thé gom:
C6 nang luc hanh vi dan su dy du; ty nguyén di 1am vigc ¢ nudc ngoai; du sic
khoe theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu Cau cua nudc tiép nhan lao
dong; dap tng yéu Cau Vé trinh d6 ngoai ngir, chuyén mon, trinh d9, ky nang nghé
va cac diéu kién khéc theo yéu cau cua nuéc tiép nhan lao dong; khong thudc
trudng hop bi cAm xuat canh, khong dugc xuat canh, bi tam hodn xuét canh theo
quy dinh cta phéap luat Viét Nam;

b) C6 hop ddng lao dong theo quy dinh tai Diéu 52 cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi quyet sb 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t chic cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thugc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thude trung uong.

- Thong tu s0 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet mot so dieu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dix liéu
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung, bdi bo mot sb
diéu cua cac Thdng tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 hd khau gidy, s6 tam trd gidy hoac gidy to ¢6 xac nhan noi cu tra khi thuc
hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.



87

Mau sé 03a

PANG KY HOP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET VOI

NGUOI SUDUNG LAO PONG O NUOGC NGOAI
Kinh gui: S¢ Noi vu tinh (thanh phd). ..
1. Thong tin ngudi dang ky hop dong:
e i (OISR
- Ngay, thang, nam Sinh: ...
- S6 dinh danh c& nhan/Chang minh NhAN AN .........c.oveeeeeeeeeeceeeeeee s

- Noi ¢ hién tai (truong hop khac noi dang ky thuong trd): .......ccoeeveveiieinnnnen,
= SO AN thOGI: cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens CE-maili.
- Trinh d6 hoC VAn/trinh d6 ChUYEN MON: .....veeeeeeeee e
- NGhE NGNIEP NIEN NAY: ..ottt
- Dia chi bA0 tin tal VIGENAM: ..o
- Nguoi dugc bao tin (quan hé voi ngudi 1ao dONG): ...,
= SO dieN thOQI: weveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, CE-maili
2. Toi dang ky Hop ddng lao dong truc tiép giao két di 1am viéc tai.................. Ky
ngay...... [oc.... [oc.... voi:

- Nguoi St dung 120 A0NG: .ooviiiiiiee e
S O 1T 1 ¢1 1) SRR
- S dién thoai: c.ovveeeeeeeeeeeeeene, = 1T U1 U PTPTOTOTOTOTOTRTTOS
3. Thong tin vé viéc 1am ¢ nudc ngoai:

= NGANH, NGNE, CONG VIBC: .ottt
- Thoi han ClA NOP AONG: ..ttt
= D1A GEM AM VIEC: oottt ettt ettt n e ee s en e,
= THEN TUONE, HEN CONG: c..vvvveerervieeeeeeeeeessetsesee st est e sse st sneesses st senened
- Dy Kién thoi gian XUAE CANN: ...eocveceeceeeeeeceseesteste et
4. Céc chi phi do............. chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoC laiz......cccovevvveereeveenennnns
+ L& Phi thi thurC (VISQ): weveeveeeieieee et
+ TIEN KNAM STC KNOB: ..ottt en sttt
+ L& Phi CAP NO CIBUL .voeoeeeceeesee ettt
+ L& phi CAP 1Y HHCh t PRADP: ovveceeeeeceeeeee ettt
+ Chi Phi KNAC (MU CO): .ottt
5. HO so giri kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét duoc ching thuc);
+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan/Can cudc céng dan hoic Ho chiéus. ..
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T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phép luat nuéc dén 1am viéc, chiu trach
nhiém hoan toan vé hop dong ma t6i di ky; thuc hién day du trach nhiém caa cong
dan theo dung quy dinh caa phép luat vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc &
nudc ngoai theo hop dong./.
...... ,ngay... thang... nam.....
Nguoi dang ky
(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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2. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tap dudi
90 ngay”

a) Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1. Doanh nghiép nop 01 bd hd so truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh téi Co quan chuyén mén vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap tinh noi
doanh nghiép dit tru so chinh.

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dit try s chinh tra 1oi bang van ban cho doanh nghiép; trudong hop khong
chap thuan phai néu rd Iy do.

b) Céch thirc thwe hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dang ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo Mau s6 04 Phu
lyc | ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tip kém theo ban dich tiéng Viét
dugc ching thuc;

- Tai li€u chiing minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nudc
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé phu hop véi phap
luat cta nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6
21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gom mot trong céc gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co s& tiép nhan lao dong thuc tap dugc tiép
nhan lao dong nudc ngoai do co quan c6 tham quyén clia nudce sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thyc tap duoc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh ctia nudce so tai;

- Ban sao Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép;

- Gidy to chimg minh viéc ky quy ctia doanh nghiép theo Mau sé 11 Phu luc
| ban hanh kem theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day

e) Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép dua nguoi lao
dong Viét Nam di 1am vi¢c ¢ nudc ngoai theo hinh thic dao tao, ndng cao trinh
dog, k¥ nang nghe.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé lao
dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh (noi doanh nghiép dat tru sé chinh),
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h) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.

i) L& phi: Khéng.

k) Tén mau don, miu t& khai:

- bang ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phuy luc | ban
hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy xac nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap
(theo MAu s6 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hinh thtrc dao tao, nang cao trinh d6, k§ ning nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop dong nhan lao dong thyc tip véi co sé tiép nhan thuc tap ¢ nudc
ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc
dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé phu hop véi quy dinh tai Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong da dugc dang ky véi co
quan nha nudc ¢ tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thyc tap theo quy dinh
cua Chinh phu.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop déng dao tao
nghé & nude ngoai di thyc tip ning cao tay nghé tai co sé tiép nhan thuc tap &
nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thyc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée &
nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé phai phu hop
voi linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

m) Can cw phép ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cta Québc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cu to chire ciia BO Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phii quy dinh to
chtc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudce trung uong.
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- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc
& nudc ngoai theo hop dong.

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia B truong Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nguoi
lao ¢ong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thdng co so dit lidu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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MAu s6 04 Phu luc | ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLPTBXH

M& h so: ............
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S /BbKHD ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HQOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nuwdc/Sé Noi vu tinh (thanh phd)
1. TEN doanh NGNIEP:.....c.viiie e e
e I I L= T o o) SRS PS S
e 5 1= ol ) SO PROPRURRI
-biénthoai:..................... sFax: oo ;Email:...................
- Nguoi dai dién theo phép IUat
2. Doanh nghi¢p dang ky Hop dong nhan lao dong thuctaptai...................
da ky ngay...... [uin.. [oo.... v6i co s tiép nhan thyuc tap ¢ nudc ngoai:
- bia chi:.
- bién th0a1 ...................... sFax: oo ;Email:..................
= NGUOT QA GIEN: ...ttt
= CNTIC Ve

3. Nhitng noi dung chinh trong Hop dong nhan lao dong thuc tap:

= ThOT Nan thuC AP ..
-S6 luong: ..ol ,ONE A0 NI
SINGANN, NONE: .o,
- NUGC tiép NAN thUC TAP: oo
= DA FHEM TNUC TADP: . oo
- Thoi gio thuc tap, thoi gionghingoi: ...,
- Luong thyC tP:. ..ceeoreii
- CAC Phu CAP KNAC (NEU €Y. oo
F DU KIBI AL, G e e et
= CAC CNE @O DA0 NIEIM: ...,

- Antoan, V& sinh 120 GONE:.......ccooiiiieiiieee e
-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thyc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu co)

~HBE trg KNAC (NEU CO): ..o,

4. Céc khoan thu tir tién lwong cua nguoi lao dong trong thoi gian thuc tap:

5. Dy Kién thoi gian XUAL CANN: ...,
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Doanh nghigp cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng ddu va ghi rd ho tén)
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Mdéu sé 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghj dinh 112/2020/NP-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NQP TIEN KY QUY
THUC HIEN HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP

Cin ctr Nghi dinh 0.../2021/ND-CP ngdy ... thang ... ndm 2021 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mét so dieéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong va Hop dong ky quy so ... ngay ...
thang ... nam ... da ky két gitra doanh nghiép va ngan hang.

NEAN hANG... . o e e

19T ol 1) S ST PRRPURRRRPR
biénthoai lienhé:................... Fax:....oooooiiiiiieinn,
XAC NHAN

Tén doanh nghiép Viét bang tieNg VIet:.........ccvveeveeeeeeeee e
Tén doanh NGNIBP VIEL LAt ....... .o
MA SO dOaNN NGNIEDP: . ...t
Dia chitru SO ChinN: ..o
bién thoai:.........cooovviiiiii, ) GRS
Cha tai Khoan:..........ccoovveviiiinennn Chacdanh:......ccocooviiiiiiiii

_ Dangp sb tien ky quy thuc hién hop d6ng nhan lao dong thuc tap ............

(Bang chir: ........... ) vao tai khoanso ............ tal Ngan hang.

Tai khoan ky quy néu trén duoc phong toa Ké tir NGAY.........ceveveeeereveeena.
Ngan hang ..o, chiu trdch nhiém quan ly tai

khoan ky quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh s6..../2021/ND-CP.

Gidy xac nhdn dwoc ldp thanh 03 bdn: 01 ban giao doanh nghiép, 01 bdn
QUL oeee e oo eee e e e ee v e e e e v 01 ban lueu tai ngén hang.

., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI bAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

Bo Noi vu (d6i v6i Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, nang cao trinh d6, kj ning nghé & nudc
ngoai tir 90 ngay tré lén) hodc co quan chuyen moén vé lao dong thugc UBND cap tinh noi doanh nghiép dit try
s& chinh (d6i voi Hop dong dao tao nghé cd thoi gian dao tao, nang cao trinh do, k§ nang nghé & nudc ngoai dudi
90 ngay).
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3. Tén thi tuc hanh chinh “H tro cho nguoi lao dong thude doi twong la
nguoi dan tgc thieu so, ngudi thugc hd ngheo, h§ can ngheo, thin nhin ngudi
c6 cbng vai cach mang di lam viéc 6 nwéc ngoai theo hgp dong”
a) Trinh tw thuc hién:
- Bu6c 1: Nguoi lao dong truc tiép ndp hodc gui qua dudng buu dién 01
(mot) bo hd so dén co quan Noi vu dia phuong;

- Bu6c 2: Cham nhét 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day da hd so
hop 1€ ctia nguoi lao dong, co quan NO1 vu ¢6 trach nhiém thanh toan tién hd tro
truc tiép hodc qua tai khoan ngan hang ctia ngudi lao dong;

- Budc 3: Co quan Noi vu luu gitt cac ho so, ching tir.

b) Céch thirc thuc hign: Nguoi lao dong c6 thé lua chon hinh thirc nop ho
so: ndp ban giay truc tiép hoac gui qua dich vu buu chinh. Nhan két qua truc tiep
hoac qua tai khoan ngan hang.

¢) Thanh phan ho so:

- Giéy dé nghi hd tro theo Mau s6 0la tai Phu luc;

- Giay to chung minh nguoi lao dong thuoc mot trong cac doi tuong: nguoi
dan toc thiéu so, nguoi thude hd ngheo, hd can ngheo, than nhan ngudi c6 cong
vo1 cach mang:

+ Ngudi lao dong thudc ho ngheo, ho can ngheo: xac nhan cua Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi trin tai Gidy dé nghi hd tro ctia ngudi lao dong;

+ Nguoi lao dong 1a than nhan nguoi c6 cong véi cach mang: gidy xac nhan
1a than nhan nguoi c6 cong vo1 cach mang theo Mau 56 01b tai Phu luc;

- Ban sao hop dong di lam viéc & nudc ngoai ky giira nguoi lao dong va
doanh nghi¢p dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai (cd xac nhan cua
doanh nghiép) hoic hop ddng lao déng truc tiép giao két gitra ngudi lao dong véi
nguwoi s dung lao dong ¢ murde ngodi (néu hop dong bang tiéng nudc ngoai thi
phai dich sang tiéng Viét va c6 chig thyuc) va xac nhan diang ky hop dong lao
dong cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S6 Noi vu);

- Ban sao hd chiéu va thi thuc;

- Ban sao chimg chi hodc gidy chimg nhan hoan thanh khoa dao tao nghé,
ngoai ngit, gido duc dinh hwong ciia nguoi lao dong lam co s& thanh toan chi phi
an, ¢ trong thoi gian dao tao;

- Hoa don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh
huéng, kham stc khoe, ho chiéu, thi thuc va 1y lich tu phap.
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d) S6 lwong hd so: 01 bo hod so.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day

e) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong thudc ddi tuong la nguoi dan toc thiéu s, nguoi thude ho
ngheo, hg cin nghéo, than nhan nguoi c6 cong voi cach mang di [am viée & nude
ngoai theo hop dong.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu va Phong Néi vy
theo phan cap.

. h Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc hd tro
bang tién.

i) Lé phi: Khéng.
k) Tén mau don, miu t& khai:

- Giéy dé nghi h tro: theo Mau sé 0la tai Phu luc;

- Gidy x4c nhan nguoi lao dong 1a than nhan ngudi c6 cong vai cach mang:
theo Mau s6 01b tai Phu luc.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Nguoi lao dong c6 nhu cau di lam viéc & nude ngoai theo hop dong thudc
d6i tuong:

- Ngudi dan toc thiéu sd;

- Ngudoi thude ho ngheo, ho can ngheo theo quy dinh cia phap luét;

- Than nhan ctia ngudi co cong véi cach mang quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét, huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1énh vu dai ngudi c6 cong vaoi
cach mang.

m) Can ct phép ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 ctia Chinh phu
vé Chuong trinh hd tro giam nghéo nhanh va bén vimng ddi v6i 61 huyén nghéo;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Québc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phii quy dinh to
chtic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudce trung uong.

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi cd
cong vdi cach mang;

- Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nim 2015 ctia Chinh
phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Thong tu lién tich s 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6
niam 2016 ctiia Bd Lao dong — Thuong binh va X3 hoi va Bo Tai chinh huéng dan
thuc hién mot s6 diéu vé hd trg dua nguoi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop dong quy dinh tai Nghi dinh sé 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nim
2015 cta Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia
vé viéc lam;

- Théng tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cta Bo
trudng BO Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sura ddi, bo sung, bai b6 mot $6
diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to ¢6 xac nhan noi cu tr khi thyc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nuéc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi.
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) . o . N ) MAiu s 01a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI HO TROQ

Kinh gui (1): Co quan Noi vu
(hoac tén chu dau tu du an thu hoi dat ndbng nghiép)

HoVvatén: ..., Ngay, thang, nam sSinh: ..........cccccv e,
So dinh danh c& nhan/Chi#ng minh nhan dan: ...
CAP NGAY ... .. thANG... ... NAM... ... NOT CAP rvverevesereeresieressenisssseressesisnes s senessnes
Noi ¢ hien tai (Truong hop khac noi dang Ky thuong trl): ...,
Péi tugng: Dan toc thiéu s6 o Ho nghéo O
HJ can ngheo o

Ho bi thu hdi dat ndng nghiép o Than nhan cua nguoi ¢6 ¢dng véi cach mang o

T6i l1am don nay kinh dé nghi quy Co quan hd trg chi phi hoc nghé, ngoai
ngit va cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/NB-CP ngay
09/7/2015 cua Chinh phu dé tham gia di 1am Viéc tai nUGC ......ceeeeeeereeeeeceeceee.
SO TIEN A8 NGNT NG TFQ: oottt e ee e

Bao gém: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NGI: ........ccccevvrveevrreenne, d
- Chi phi giao duc dinh hueong: ......cccoccoveveiiviieieiennnn, d
- Tién an, ¢ trong thdi gian NOC: .......oveevveeeveeeererseenas d
= CRi AT i 1E oo d
- Chi phi trang C4p ban dau: .........cccccoeeveeeeesresrisninenes d (néu co)

- Tién 1am céc tha tuc dé di 1am viéc & nudc ngodi: ....d
(Ho6 so, chung ter kem theo).

Hinh thirc nhan tien ho tro: Tién mét o Chuyen khoan o
Truong hop nhan tién ho trg thdng qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tien
vao tai khoan (tén tai khoan): ....... So tai khoan: ........... tai Ngan hang: ......

T6i hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuong trinh va xin cam két chap
hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.
....... ngay ...thang ... nam ......
Nguai lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

Xac nhan ciaa Uy ban nhan dan cap xa (2)

X4c nhan 6 ong (ba) ...... thudc dbi tuong (3):...... trong danh sach do xa quan ly./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN...
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu)

Ghi cha:
(1) Pdi Véi ngueoi lao dong 1a nguoi dan téc thiéu sa, nguoi thuge hg nghéo, hé cdn ngheo, than nhan cia nguoi
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c6 cong véi cach mang ghi ré Phong hodc SoNgi vu noi nguoi lao dong ngp hé so dé nghi hé tro; Nguoi lao déng
thugc hg bi thu hoi dat ndng nghiép ghi r6 tén cua chu dau tw dur an.

(2) Ap dung cho cdc doi tuong thugc hg ngheo, hg can ngheo va doi tuong khdng phai hg nghéo, hg cdn ngheo
nhung cu trii hop phap tai cac huyén ngheo theo Ngh; quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghi 1 doi twong duwot xac nhdn la: hé nghéo hodc hg cdn nghéo.
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) . o . N ) Miu s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan ngudi c6 cdng véi cach mang

[ (oI VZ: 1 =] o
Ngay, thang, nam sinh: ..................... GidT tinN: .,
Noi dang Ky thuroNG U .....cceiiieee e e
Quan hé véi ngudai 6 cong vai cach Mang (1):e.veveeeveere e

Xac nhan caa co quan ..., ngay...thang....nam...

c6 tham quyeén (4) ngay....thang...nam... Ngudi dé nghi xac nhan
Ong/ba:................. X&c nhan caa nguoi (Chiz ky, ghi rd ho tén)
La than nhan nguoi O c6 cong (3)
cdng vai cach mang. (Chiz ky, ghi rd ho tén)

Tha truéng don vi
(Chiz ky, dau)

Ghi cha:

(1) Ghi quan hé nguoi d@é nghi xac nhdn véi nguoi co ¢ong véi cach mang: cha dé, me deé; vo hogc chong; con
(con dé, con nubi). Than nhan li¢t si con la nguoi cé cong nudéi duwong liét si.

(2) Ghi 18 logi doi twong nguwoi cd cdng véi cach mang.

(3) Muc nay khong ap dung doi véi liét sy, nguoi co cong da tir tran

(4) X&c nhdn ciia co quan ¢6 tham quyén:

- Trung tam nudi dudng thuwong binh, bénh binh nang va nguoi cé cdng xac nhdn nguwoi ¢ céng véi cach mang
do Trung tam quan ly.

- Pon vi qudn dgi, cdng an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B6 Quac phong, B Cong an xac nhén nguroi c6 cong
voi cach mang do don vi qudn déi, cdng an quan ly.

- Uy ban nhan dan cdp xa Xac nhédn nguoi ¢ cong véi cach mang déi véi nhiing trieong hop con lai dang thurong
tri tai x&8
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4. Tén tha tuc hanh chinh “H§ tro' cho ngwoi lao dong thude dodi tugng la
nguwoi bi thu hoi dat ndbng nghiép di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hgp dong”

a) Trinh tw thuc hién:
- Bu6c 1: Nguoi lao dong ndp truc tiép hodc giii qua dudng buu dién 01
(mdt) bo hd so dén cha dau tu;
- Budc 2: Cha dau tu can ct hd so, xem xét va hd trg cho nguoi lao dong
trong 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc day da hd so hop 18.
b) Céch thirc thuc hién: Nguoi lao dong cé thé lua chon hinh thic nop hd

so: nop ban giy truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh. Nhan két qua truc tiép
hoac qua tai khoan ngan hang.

¢) Thanh phan ho so:

- Giéy dé nghi hd tro theo Mau s6 02a tai Phu luc;

- Ban sao hop dong di lam viéc & nudc ngoai ky giira nguoi lao dong va
doanh nghi¢p dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai (cd xac nhan cua
doanh nghiép) hoic hop dong lao dong truc tiép giao két gitta ngudi lao dong véi
nguoi sir dung lao dong & nudc ngoai (néu hop dong bang tiéng nudc ngoai thi
phai dich sang tiéng Viét va co chimg thuc) va xac nhan dang ky hop dong lao
dong cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a S6 Noi vu);

- Ban sao ho chiéu va thi thuc;

- Ban sao chimg chi hodc gidy chimg nhan hoan thanh khéa dao tao nghé,
ngoai ngit, gido duc dinh hwong ciia nguoi lao dong lam co s& thanh toan chi phi
an, ¢ trong thoi gian dao tao;

- Hoéa don hoac bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngtt, gido duc dinh
huéng, kham stc khoe, ho chiéu, thi thuc va 1y lich tu phap.

d) S6 lweng ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so dy

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong 13 nguoi bi thu hdi dat nong nghiép.

g) Co quan thyc hign tha tuc hanh chinh: Chu dau tu caa mdi du an thuc
hién ho trg cho ngudi lao dong trong danh sach dén bu cua dy an.

. h) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc hd tro
bang tién.
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i) Lé phi: Khéng.

k) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi hd tro theo Mdu sé 02a.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Nguoi thuoc ho bi thu hdi dat nong nghiép (quy dinh tai Quyét dinh )
63/2015/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2015 cua Thu twéng Chinh phu vé chinh
sach hd tro dao tao nghé va giai quyet viéc 1am cho ngudi lao dong bi thu hoi dat)
6 nhu cau di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

m) Can c& phép ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Québc hdi quy dinh vé
xur Iy mét s6 van dé lién quan dén sap xép to6 chirc b may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Noi vy;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phil quy dinh to
chtrc cac co quan chuy@n mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung uong.

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc lam va Quy quéc gia vé viéc lam;

- Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2015 ctia Tha tudng
Chinh phu vé chinh sach hd trg dao tao nghé va giai quyét viéc 1am cho ngudi lao
dong bi thu hoi dat;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6
niam 2016 ctia Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh huéng dan
thue hién mot sb diéu vé hd trg dua nguoi lao dong di 1am viée ¢ nudc ngoai theo
hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nim
2015 cta Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia
vé viéc lam;

- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cta Bo
trudng BO Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bo sung, bai bé mot $6
diéu cua céac Thong tu, Thong tu lién tich cé quy dinh lién quan dén viée nop, Xuét
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy t& c¢6 xac nhan noi cu tr khi thyuc
hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.
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. i . 3 MAu s6 02a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI HO TRQ
Kinh gtri (1): Co quan Noi vu
(hodc tén cha dau tu dy an thu hdi dit nong nghiép)
HoVatén: ..., Ngay, thang, nam sSinh: ..........c..ccooeviiiiieceen,
So dinh danh ca nhdn/Chirng mMinh NhAN AN oo
cdp ngay......thang.....ndm... ... OTCAD covvoveeveseeeeeserseee e
Noi 6 hi¢n tai (Truong hop Khac noi dang Ky thuong tr): ...,
Péi tuong: Dan toc thiéu s O H§ ngheo o HJ can ngheo o
Ho bi thu hoi dat nong nghiép o Than nhan cta ngudi ¢6 cong voi cach mang o
T6i 1am don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai

ngit va cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2015/ND-CP ngay
09/7/2015 ctia Chinh phu dé tham gia di 1am viéc tai DUOC .......c.vveeveeeereeeeseeseieen,
Sé tién dé 1721111 To R3OS

Bao gdm: - Chi phi dao tao nghé, ngoai N ......cocvvveveveeevrernnnn. d
- Chi phi gido duc dinh huong: ............c.ccovvvviiennnn. d
- Tién 4n, & trong thoi gian hoc: ......evveeeeveeeeeeeseiseeenee. d
- Chiphi dilai: oo d
- Chi phi trang cip ban dau: ........ccoc.coeeeeevreresseessiinnens d (néu co)

- Tién 1am céc thu tuc dé di 1am viée & nude ngodi: ....d
(Ho so, chirng tir kem theo).

Hinh thirc nhan tién hd tro: Tién mat O ‘Chuyén khoan o
Truong hop nhén tién ho tro thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién
vao tai khoan (tén tai khoan): ....... SO tai khoan: ........... tai Ngan hang: ......

Tbi hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuwong trinh va xin cam két chép
hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.
...... , hgay ...thang ... nam ......
Nguwai lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

X&c nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa (2)

Xac nhan éng (ba) ...... thudc dbi tuong (3):...... trong danh sach do xa quan ly./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN...
CHU TICH

(Ky tén, dong déu)

Ghi chu:

(3) Poi véi ngueoi lao ddng la ngueoi dan téc thiéu sé, nguoi thuge hé nghéo, hg cin nghéo, than nhéan cia ngieoi
¢6 cdng vdi cach mang ghi rd Phong hodc S¢ Ngi vu noi nguoi lao dong ndp ho so dé nghi ho tro,; Nguoi lao dong
thuoc ho bi thu hoi dat nong nghiép ghi ro tén cua chu dau tw dy dn.
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(4) Ap dung cho cdc doi twong thudc hé nghéo, ho cdn nghéo va doi twong khong phai hé nghéo, hj cin nghéo
nhung cu tri hop phdp tai cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.
(5) Ghi r6 doi tugng dwoc xac nhdn la: hé ngheo hodc hé cdn ngheo.
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5. Tén thi tuc hanh chinh “Nhan lai tién ky quy cia doanh nghlep dwa ngudi
lao dong di dao tao, ning cao trinh d9, k¥ ning nghé & nwéc ngoai (hep ddng
dwéi 90 ngay)”

a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1. Doanh nghi€p gui Co quan chuyén moén vé lao dong thudc Uy ban
nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh bao co vé viéc di thanh ly
Hop ddng dao tao nghé ¢ nudce ngoal vo1 ngudi lao dong kém theo tai liéu ching
minh (Hop dong dao tao nghé cé thoi gian ddo tao, ndng cao trinh do, ky ning
nghé & nuwde ngodi dwdi 90 ngay).

- Budc 2. Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao céo
cua doanh nghiép, co quan chuyén mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh c¢6 van ban gti ngan hang nhan ky quy dé
nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan ho so:

Béo cao vé viéc da thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai voi nguoi
lao dong kém theo tai liéu chirng minh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hé so day

e) Poi twong thwc hi¢n tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép da thanh ly
Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai voi nguoi lao dong.

g) Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé lao
dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh (noi doanh nghiép dat tru sé chinh),

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh
nghiép.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai:

Khéng

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép da thanh Iy Hop dng dao tao nghé & nudc ngoai véi nguoi
lao dong.

m) Can cit phap ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop d@)ng
ngay 13/11/2020;
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- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia BO Ndi vu

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/NB-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh
t6 chic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh,
thanh phé thuoc thanh phé truc thudc trung wong.
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